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Taiendatud 05.05.2016 | Peamised muudatused puudutavad tookorra kohaldumist
enim  puudust kannatavate  inimeste  abifondi
rakenduskavale  ning  tdiendusi = korraldusasutuse
kontrolliplaani, Euroopa Komisjonile (edaspidi EK)
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auditite ja kontrollide tahelepanekute menetlemise
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liikmesriigi funktsioonid jaotatud RTK ja RM vahel ning
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Vastutav osakond: RO Koostas: RO Lk.x/x
Kinnitamise kuupédev: ...2019 Versioon: 3
Protsessi koordinaator: Avaldatud: ...2019 Téahis:
RO vilisvahendite tiimi juht
SISUKORD
1. EESMARK ....cuoveereeeteeeteeetessetesssssssssessssessstessssessssessssessssessssessssessssessssssssessssessssssssessssessssessssesssseses 4
2. KASUTUSULATIUS ....cccctttirteirtererneseseressssessssessssessssessssssssssessssssessessssssssssssssssssssesessssssssssssssssssssones 4
3. VASTUTAUTA ... ceeeeeteretesertesesssessssessssessssesssssssssssssssssssssssssssessssssssessssessssssessesessssssssessssessssesessssesanes 4
A LUHENDID.......ocoiiiteecteestesssesssesssessssssssesssssssssssssesssesessessssesssesssessssesssesessesessesssesessesessesesas 5
5. VIITED ....coieriiieiitesseiessiessssesssssessssessssessssessssasssssessssessssessssessssesssssessssessssessssessssssssssessssessssessssasssanes 6
6. RAHANDUSMINISTEERIUMI RIIGIEELARVE OSAKONNA ULESANDED................ 7
6.1  RIIGIEELARVE OSAKONNA STRUKTUUR.........ceeeeiriieeiirieeeeitreeeeireeeeeiseeeesitseeeesseeeesissesssssseeesssssssessssessssseeens 9
7. SUSTEEMI ETTEVALMISTAMISEGA SEOTUD PROTSESSID........cccoveteieeeeeeereeesenene 9
7.1.  VASTAVUSAUDITI, JUHTIMIS- JA KONTROLLISUSTEEMIDE AUDITEERIMISE JA JARELTEGEVUSTE
LABIVIIMISE, VASTUTAJATE MAARAMISE NING KA NOUETELE VASTAVUSE JARGIMISE PROTSESS.............. 9
7.2.  RM TOOKORRA, RM JA KA OIGUSAKTIDE NING RM JUHENDMATERJALIDE KOOSTAMISE JA
UUENDAMISE PROTSESS. .....cvitieteittetteetestetestestesssesesseestessessessesssssssssessessensessesssasessssssessessessesssssesssessensessenes 12
7.3.  VAJALIKELE IT-SUSTEEMIDELE LIGIPAASUDE LOOMISE JA HALDAMISE PROTSESS ....c0coveeviereereereereennnns 15
8. PLANEERIMISEGA SEOTUD PROTSESSID .........coiivtiitiieeieeeieseeeesseessseessssesessssesasssssseses
8.1. PARTNERLUSLEPPE JA RAKENDUSKAVA MUUTMISE PROTSESS
8.2. TOETUSE ANDMISE TINGIMUSTE OIGUSAKTI JA LEPINGU VOI SELLE MUUTMISE EELNOU
KOOSKOLASTAMISE PROTSESS ....vveiteteiteeeeteeesseeeeteseeseeesesesesessesesssseesssessssessesessesssssessssessssssssessssessssessnseesn 18
8.3. VABARIIGI VALITSUSE POOLT KINNITATUD MEETMETE NIMEKIRJA MUUTMISE PROTSESS........covevennene. 21
9. SEIREGA SEOTUD PROTSESSID ......ccccortitierettiirreerecssssesesssseesessssesssssssesssssssessssssssssssasssssssnns 23
9.1. FINANTSARUANDE KOOSTAMISE PROTSESS......ccuteutereeteuestieteiseeseeseessessessessessseressesssessessessesssssesssssssssensenes 23
9.2. RAKENDUSKAVA SEIREKOMISJONI KORRALDUSE PROTSESS ......cuteuierreieeistesrieresseeseessessessesssesesssessessensenns 24
9.3. LIIKMESRIIGI JA EUROOPA KOMISJONI VAHELISE AASTAKOOSOLEKU KORRALDAMISE PROTSESS........... 27
10. HINDAMISTEGA SEOTUD PROTSESSID ........uciiviiiirtiireeeineeieseesessesesssessssesssssssssssesasesssseses 29
10.1. HINDAMISTE KORRALDAMISE PROTSESS......coutiittiitierteereeereeeteesteessessesessseesssesssessssssssssssesssesssesssessssneesnes 29
10.2. HINDAMISTE TULEMUSTE KOKKUVOTLIKU ARUANDE KOOSTAMISE PROTSESS .....cvoeveereeirrereeeesneeeneeenes 31
11. TOETAVAD PROTSESSID......ccccoceieiereierereesissnessssessssessssssssssessssessssessssessssssssssessssessssessssssssasesss 33
11.1. OSALEMINE RISKIDE HINDAMISE, JUHTIMISE JA MAANDUSTEGEVUSTE SEIRE PROTSESSIS .......covevenee. 33
11.2. KOOLITUSPLAANI KOOSTAMISE PROTSESS .....uveoviitiiuiirierieseetestietessseseestessesesssstesssessessessessessessesssssssssensenns 33
11.3. ADMINISTRATSIOONI VIGADE JA ERIMEELSUSTEGA AUDITITE TAHELEPANEKUTEGA SEOTUD
FINANTSKORREKTSIOONIDE TASUMISE KORRALDAMINE .......coceetiiviirienieeeteseiereersereessessessesssssessssrsensensenes 33
11.4. STRUKTUURIVAHENDITE RAKENDUSKAVA/PRIORITEETSE SUUNA/MEETME/MEETME TEGEVUSE
KIRJENDAMINE JA MUUTMINE STRUKTUURITOETUSE REGISTRIS.......c0eeveeveeriereereereeeenreeseereeseeseeseesensenns 33
11.5. INFOSUSTEEMIDE ARENDUSE PROTSESS ......ccoviiuiiteiuiirierieseesestietesseesseseessessesssstesssessessensensessessesssesssssensenes 35
12. NORRA JA EUROOPA MAJANDUSPIIRKONNA FINANTSMEHHANISMIDE
KASUTAMISEGA SEOTUD PROTSESSID.........coiiitiietiiteiceeieeesesssessssesssssssssssessssssasesssseses 35
12.1. NORRA/EMP FINANTSMEHHANISMI PO-DE PROGRAMMIDE ULDISTE KIRJELDUSTE (CONCEPT NOTE)
KOOSKOLASTAMISE PROTSESS ......veeveeueeueeteeteereiseeseeseeseesesseesessseseeseessessessessessessessesssensesessesssssesssessensensenes 35
12.2. PROGRAMMIDE ELLUVIIMISE SEIRE JA SEIREARUANNETE KOOSTAMISE PROTSESS .....ccvvevvieeteereieeineenes 35
12.3. STRATEEGILISE ARUANDE KOOSTAMINE .......ccveeviereireereereeeesseeseeseeseeseessesessesseesesseessessesessessessesssessessensenns 36
12.4. HINDAMISTE PLAANI KOOSTAMISE NING SELLE TAITMISE KOORDINEERIMINE........cocovevviiviereierereereennens 36
13. STRUKTUURIVAHENDITE JA ABIFONDI TEHNILISE ABI RAKENDUS-ASUTUSE
ULESANNETE TAITMISEGA SEOTUD TOOPROTSESSID .........coceuereeirieenescsesensssesesens 38
13.1. TEHNILISE ABI TOETUSE ANDMISE TINGIMUSTE MUUTMISE PROTSESS......ccoiitiirietiireeeeieseeereserereesseneenns 38
13.2. TEHNILISE ABI TAOTLUSTE MENETLEMISE PROTSESS .....ccuviitiitietiitiiteesteseetessestesssereessessessessessesesessessensenes 39
13.3. TA RA JUHTIMIS- JA KONTROLLISUSTEEMIDE AUDITEERIMISE JA AUDITI JARELTEGEVUSTE LABIVIIMISE
PROTSESS ...vveuveeveeteiteeteeteeseeneesseesesteeseeseeseessesseasesse et e eseeseensensesesseeseaseesseseensensesseatesseeaeeneensentesseasesaeereeneennenes 40



Vastutav osakond: RO Koostas: RO Lk.x/x
Kinnitamise kuupédev: ...2019 Versioon: 3

Protsessi koordinaator: Avaldatud: ...2019 Téahis:
RO vilisvahendite tiimi juht

1. Eesmairk

Kiesoleva tookorra eesmargiks on reguleerida ja tagada Rahandusministeeriumi tdidetavate
struktuurivahendite ja Norra/EMP vahendite planeerimise, seire, hindamise ja 6igusloomega
seotud funktsioonide korrektne ja kvaliteetne taitmine. Tookorras sisalduvates protsessides on
kirjeldatud tegevused Rahandusministeeriumi iilesannete tditmisel ja koost6o teiste
osapooltega.

2. Kasutusulatus

Tookord kohaldub struktuurivahendite ja abifondi planeerimise, seire, hindamise, 6igusloome
ning tehnilise abi rakendusasutuse kohustustega seotud iilesannetele perioodiks 2014-2020.
Samuti kohaldub t66kord Norra/EMP toetuste planeerimise, seire ja hindamise iilesannetele.
Protsessid, mille pealkirjas on vilja toodud iiksnes struktuurivahendid voi iiksnes Norra/EMP,
kehtivad vastavalt {iiksnes struktuurivahenditele/abifondile v6i Norra/EMP toetustele.
Tehnilise abi rakendusasutuse tegevustele kohalduvad kaesoleva tookorra punktid 1.-6., 7.3,
9., 11.1, ning 13.

Abifondi rakenduskavale ei kohaldu tookorra jargmised peatiikid:

e 9. Partnerlusleppe eduaruande koostamise protsess, sest abifondi raames ei ole
partnerluslepet.

e 0.1 Finantsaruande koostamise protsess, sest selle aruande esitamine ei ole abifondi
maarusega noutud.

¢ 0.3 Rakenduskava seirekomisjoni korralduse protsess, sest seirekomisjonide korraldamine
ei ole abifondi maaruses noutud selliste rakenduskavade puhul, mis tegelevad iiksnes toidu
jagamisega.

e 0.4 Liikmesriigi ja Euroopa Komisjoni vahelise aastakoosoleku korraldamise protsess, sest
aastakoosolekut korraldab Sotsiaalministeerium.

¢ 10.1 Hindamiste korraldamise protsess ja 10.2 Hindamiste tulemuste kokkuvétliku aruande
koostamise protsess, sest abifondi hindamiste eest vastutab vastavalt abifondi
rakenduskavale Sotsiaalministeerium.

Erinevate protsesside puhul on Kkirjeldusse kaasatud teised Rahandusministeeriumi
osakonnad (tegevuse eest vastutajad on nididatud protsessikirjelduses) — haldusosakond,
finantskontrolli osakond, kohalike omavalitsuste finantsjuhtimise osakond, riigikassa osakond
ja riigihangete ja riigiabi osakond. Samuti on kaasatud Rahandusministeeriumi
Infotehnoloogiakeskuse infosiisteemide hoolduse osakonna siisteemide hoolduse talitus,
infoslisteemide teenuste osakonna rakenduste toe talitus ning infosiisteemide
arendusosakonna projektijuhtimise ja analiiiisi talitus ning Riigi Tugiteenuste Keskuse
toetuste arenduse osakond ning toetuste maksete osakond. RTK iilesanded KA ja RKA
iilesannete tditmisel on kirjeldatud RTK tookorras ,Struktuurivahendite korraldusasutuse
ning riikliku kontaktasutuse t66kord programmperioodiks 2014-2020/2021".

3. Vastutaja

Kirjeldatud protsesside jargimise ja rakendamise eest vastutab RO vilisvahendite tiimi juht.
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4. Liihendid

AA — auditeeriv asutus

Abifond — Euroopa abifond enim puudust kannatavate isikute jaoks

DHS - dokumendihaldussiisteem Delta

EK — Euroopa Komisjon

Norra/EMP — Norra ja Euroopa Majanduspiirkonna finantsmehhanismid
EPO - eelarvepoliitika osakondade iihine kataloog RM vorgukettal

ERF — Euroopa Regionaalarengu Fond

ESF — Euroopa Sotsiaalfond

FKO - finantskontrolli osakond

HO — haldusosakond

JKS — juhtimis- ja kontrollisiisteem

KA - korraldusasutus

KOV - kohalike omavalitsuste finantsjuhtimise osakond

LR - liikmesriik

MEM - Maaeluministeerium

MoU - Norra finantsmehhanismi vastastikuse moistmise memorandum ja EMP
finantsmehhanismi vastastikuse méistmise memorandum (Memorandum of Understanding)
OP - ithtekuuluvuspoliitika rakenduskava voi abifondi rakenduskava

PO — Norra/EMP programmioperaator

PL — partnerluslepe

RA — rakendusasutus

REGO - regionaalarengu osakond

RIK — Registrite ja Infosiisteemide Keskus

RKA - riiklik kontaktasutus Norra/EMP programmides

RM - Rahandusministeerium

RMIT — Rahandusministeeriumi Infotehnoloogiakeskus

RO - riigieelarve osakond

RO OJA- riigieelarve osakonna juhataja asetéitja seire ja mojude hindamise alal
RRO - riigihangete ja riigiabi osakond

RTK - Riigi Tugiteenuste Keskus

RVO - riigivara osakond

RU - rakendusiiksus

SA — sertifitseeriv asutus

SV — struktuurivahendid

SFCS — struktuurifondide kesksiisteem aruandluse koostamiseks
SFC2014 — Euroopa Komisjoni struktuurivahendite dokumendihaldussiisteem
SFOS — struktuuritoetuse register

STS — perioodi 2014— 2020 struktuuritoetuse seadus

TA — tehniline abi

TA RA - struktuurivahendite ja abifondi tehnilise abi rakendusasutus
TAT - toetuse andmise tingimused

TPK- tooprotseduuride kirjeldus

TAO — Riigi Tugiteenuste Keskuse toetuste arenduse osakond

TMO - Riigi Tugiteenuste Keskuse toetuste maksete osakond

VV — Vabariigi Valitsus

UF — Uhtekuuluvusfond

UKP - iihtekuuluvuspoliitika
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5.

Viited

SV! Euroopa Liidu digusaktid:

Euroopa Parlamendi ja noukogu méaarus (EL) nr 1303/2013, 17. detsember 2013, millega
kehtestatakse iihissdtted Euroopa Regionaalarengu Fondi, Euroopa Sotsiaalfondi,
Uhtekuuluvusfondi, Euroopa Maaelu Arengu Euroopa Pollumajandusfondi ning Euroopa
Merendus- ja Kalandusfondi kohta, néhakse ette iildsitted Euroopa Regionaalarengu
Fondi, Euroopa Sotsiaalfondi, Uhtekuuluvusfondi ja Euroopa Merendus- ja Kalandusfondi
kohta ning tunnistatakse kehtetuks noukogu mairus (EU) nr 1083/2006 (edaspidi
tihissdtete mddrus).

Euroopa Parlamendi ja ndukogu maérus (EL) nr 1304/2013, 17. detsember 2013, mis
kisitleb Euroopa Sotsiaalfondi ja millega tunnistatakse kehtetuks néukogu méaarus (EU) nr
1081/2006 (edaspidi ESF mddrus).

Euroopa Parlamendi ja noukogu maiarus (EL) nr 1301/2013, 17. detsember 2013, mis
kasitleb Euroopa Regionaalarengu Fondi ja majanduskasvu ja toohoivesse investeerimise
eesmargiga seonduvaid erisitteid ning millega tunnistatakse kehtetuks mairus (EU) nr
1080/2006 2006 (edaspidi ERF madicirus).

Euroopa Parlamendi ja noukogu maérus (EL) nr 1300/2013, 17. detsember 2013, mis
kasitleb Uhtekuuluvusfondi ja millega tunnistatakse kehtetuks noukogu maarus (EU) nr
1084/2006 (edaspidi UF madrus).

Abifondi edaspidi abifondi Euroopa Liidu 6igusaktid:

Euroopa Parlamendi ja noukogu maarus (EL) nr 223/2014, mis kisitleb Euroopa abifondi
enim puudustkannatavate isikute jaoks (edaspidi abifondi mddrus).

Komisjoni delegeeritud méairus (EL) nr 1255/2014, 17. juuli 2014, millega tdiendatakse
Euroopa Parlamendi ja nGukogu maarust (EL) nr 223/2014, mis kisitleb Euroopa abifondi
enim puudust kannatavate isikute jaoks, maarates kindlaks rakenduskava elluviimise aasta-
ja lopparuannete sisu, sealhulgas iihiste niitajate loetelu (edaspidi abifondi delegeeritud
mddrus).

Rahvusvahelised oigusaktid:

Norra finantsmehhanismi vastastikuse moistmise memorandum (edaspidi MoU)
EMP finantsmehhanismi vastastikuse méistmise memorandum (edaspidi MoU)
Norra finantsmehhanismi 2014-2021 rakendusmaéaarus

EMP finantsmehhanismi 2014-2021 rakendusmaééarus

Solmitavad programmilepingud

Seadused:

Perioodi 2014-2020 struktuuritoetuse seadus (STS)
Riigieelarve seadus

Vabariigi Valitsuse maarused:

Perioodi 2014—2020 struktuuritoetuse taotlemise ja taotluste menetlemise nouded toetuse
andmise tingimuste kehtestamisel (edaspidi taotluste menetlemise mddrus).

! Lisaks parlamendi ja ndukogu miirustele reguleerivad SV rakendamist mitmed EL tasandi delegeeritud
madrused, rakendusméadrused ja juhendid, mis on leitavad siit:
http://ec.europa.eu/regional policy/et/information/legislation/guidance/
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e Perioodi 2014—2020 struktuuritoetusest hiivitatavate kulude abikolblikuks lugemise,
toetuse viljamaksmise ning finantskorrektsioonide tegemise tingimused ja kord (edaspidi
rahastamistingimuste mddrus).

e Perioodi 2014—2020 struktuuritoetuse andmise ja kasutamise auditeerimine (edaspidi
auditi mddrus).

e Struktuuritoetuse registri pidamise pohimaarus (edaspidi registri mddrus).

Vabariigi Valitsuse korraldus:

e Meetmete nimekiri.
Rahandusministri maarus:

e Perioodi 2014-2020 tehnilise abina toetuse andmise tingimused

Muud oigusaktid ja dokumendid:

Rahandusministeeriumi pohimaarus;

Riigieelarve osakonna pohimaarus;

Regionaalarengu osakonna pohiméarus;

Rahandusministeeriumi kvaliteedikasiraamat;

Rahandusministri 15. juuli 2014. a kiskkiri nr 117 ,Korraldusasutuse ja auditeeriva asutuse

madramine ning struktuuritoetusega seotud iilesannete jaotamine

Rahandusministeeriumis® ning selle muudatused (edaspidi RM iilesannete kdskkiri);

¢ Rahandusministeeriumi asjaajamiskord;

¢ Rahandusministeeriumi tookord ,Riigi eelarvestrateegia ja riigieelarve koostamine,
rakendamine ning seire®;

¢ Rahandusministeeriumi personalivaldkonna tookorrad ja juhendid;

e Korraldusasutuse tookord ,Struktuurivahendite korraldusasutuse ning riikliku
kontaktasutuse t66kord programmperioodiks 2014-2020/2021%;

e Korraldusasutuse juhend ,Miinimumnouded rakendusiiksustele ja —asutustele
tooprotseduuride kirjelduse koostamiseks®;

e Korraldusasutuse juhend ,Korraldusasutuse miinimumnouded taotluste menetlemisele,
toetuse valjamaksmisele ja elluviimise kontrollimisele®;

e Korraldusasutuse juhend ,Juhendmaterjal juhtimis- ja kontrollisiisteemide ning

projektiauditite jareltegevuste menetlemiseks®.

6. Rahandusministeeriumi riigieelarve osakonna iilesanded

Kaesolevas tookorras kirjeldatakse RO iilesandeid, mis on seotud vilistoetuste, sh
struktuurivahendite ja Norra/EMP rakendamisega ning struktuurivahendite ja abifondi
tehnilise abiga seonduvate RA iilesannete taitmisega.

Vastavalt STS-le tdidab liikmesriigi ning KA iilesandeid RM vGi tema poolt volitatud
valitsusasutus. Tapne iilesannete jaotus tuleneb RTK ja RMi pohimaarustest, mille kohaselt on
RM RO iilesandeks sh planeerida, seirata ja hinnata EL struktuurivahendite ja teiste
valistoetuste kasutamist ning toGtada vilja sellealased riigisisesed oigusaktid, valmistada ette
ja esindada Eesti seisukohti vilistoetuse andmist reguleeriva poliitika kujundamisel ja
oigusaktide labiraakimistel. RMi kohustus on muuhulgas jargida maaratud KA jatkuvat
nouetele vastavust kogu rakendusperioodi jooksul.

Seega, lisaks lihissatete maaruse kohastele liikmesriigi iilesannetele tiidab RO KA iilesandeid,
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mis on satestatud thissdtete madruse artikli 125 (korraldusasutuse iilesanded) loike 2
punktides a ja b, artikli 56 16ikes 3, artikkel 114 16ikes 2 ning abifondi maaruse artikli 32
(korraldusasutuse {lilesanded) l6ike 2 punktides a ja b. Nimetatud artiklites toodud
iilesannetest tdidab KA vaid neid, mis ei ole edasi delegeeritud RA-dele voi RU-dele.

RM RO tididab ka struktuurivahendite ja abifondi tehnilise abiga seonduvaid RA iilesandeid.

Norra/EMP toetuste kontekstis tdidab RM RO RKA iilesannetest planeerimise, seire ning
hindamisega seotud tilesandeid.

RM RO pohiiilesanneteks pohiméaaruse jargi on:

1) anda hinnanguid strateegilistele arengukavadele, oigusaktide eelnoudele ja riigieelarve
kulutaotlustele;

2) korraldada ja koordineerida riigi strateegilist planeerimist, riigieelarve koostamist,
strateegiliste plaanide elluviimise ja riigi ressursside kasutamise seiret, strateegiliste plaanide
elluviimise ja riigi ressursside kasutamise tulemuslikkuse hindamist;

3) korraldada ja koordineerida valdkonna arendusi;

4) koostada iilevaateid valitsussektori arengutest, prognoosidest ning majandus- ja
eelarvepoliitilisest olukorrast.

RM RO allub eelarvepoliitika asekantslerile, kes on iihtlasi ka UKP rakenduskava
seirekomisjoni esimees ja KA ning SA nouetele vastavuse jilgimise eest vastutav ametnik.
Koikide KA iilesannete tditmise eest lasub l1oppvastutus KA juhil (sh ka nende KA iilesannete
osas, mida fiilisiliselt tdidetakse RM-is). Uhissitete maaruse artikli 125 16ike 2 punktis a
toodud seirekomisjoni t60 kvaliteedi tagab KA juht ldbi selle, et on protsessi algusest peale
kaasatud: osaleb seirekomisjoni pédevakorra kokkuleppimisel, osaleb oma vastutusala
ettekannete tegemisel, omab hailedigust seirekomisjonis otsuste tegemisel. Uhissitete
maaruse artikli 125 16ike 2 punktis b toodud seirearuannete koostamise kvaliteedi tagab labi
seirearuande siseriikliku  tookorra viljatootamises osalemise, ldbi seirearuande
kooskolastusringi, labi seirekomisjoni kommenteerimise ringi ja seirekomisjonis haéletamise;
seirearuande edastab EK infosiisteemis KA juht. Uhissatete maaruse artikli 56 16ikes 3 toodud
hindamiste kvaliteedi tagab KA juht 1abi RTK esindaja, kes osaleb hindamiste to6rithma
raames koikide hindamiste ettevalmistamises, ldbiviimises ja soovituste iilevaatamises.
Uhissitete mairuse artikli 114 10ikes 2 toodud hindamiste tulemuste kokkuvotliku aruende
koostamise kvaliteedi tagav KA juht samuti 1abi RTK esindaja, kes osaleb hindamiste t66rithma
raames kokkuvotte kommenteerimise protsessis ning 1ibi seirekomisjoni kinnitab aruande
ning edastab selle EK-le infosiisteemis. Abifondi rakenduskava muudatused kooskolastatakse
KA juhiga enne esitamist ning abifondi seirearuanded kooskolastatakse samuti KA juhiga ning
need esitab EK infosiisteemis KA juht. Lisaks pohiprotsessidesse kaasatusele, saab KA juht
regulaarselt infot RM RO poolt tididetavate KA {ilesannete seisu kohta KA iganiddalase
infokirjaga, KA kuukirjaga, iile nddala toimuvate KA, SA ja AA vaheliste koosolekutega ja
vastavalt vajadusele muul ajal ja muus formaadis. Taiendava kindluse iilesannete tditmise
piisavuse iile annab AA JKS audititega.

Riigieelarve osakond on oma iilesannete taimisel taielikult soltumatu AAst, mis allub otse
ministeeriumi kantslerile ning on seega soltumatu asekantsleritest.

Lisaks nimetatud osakondadele pakuvad RMile IT tugiteenuseid RIK, RMIT ja RTK
majandustarkvara arenduse osakond. RMIT korraldab andmebaasi haldust ja kasutajatuge,
majandustarkvara arenduse osakond vastutab aruandlussiisteemi toimivuse eest. Lisaks
konsulteerib RM riigihangete ja riigiabi kiisimustes RROga ning regionaalpoliitika kiisimustes
REGOga.

Tootajate valikul ja arendamisel ldhtutakse RM personalipoliitika raamdokument 2014-2017
toodud pohimoétetest ning personalivaldkonna tookordadest ja juhenditest. Nimetatud
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dokumentides satestatakse mh RM personalipoliitika {ildpohimétted, pohimétted personali
planeerimiseks, virbamiseks ja valikuks, tootasustamiseks ja motivatsiooniks, koolitusteks ja
arendamiseks, mentorluseks, arenguvestlusteks ja karjaaripoliitikaks.

6.1  Riigieelarve osakonna struktuur (seisuga 01.06.2019)

RIIGIEELARVE
OSAKONNA
JUHATAJA
! 1
Osakonnajuhataja . -
asetéi%ija J Osakonnajuhataja 2 peaspetsialisti

asetaitja

strateegiline planeerimine seire ja méjude hindamine

ja eelarvestamine

) L ] v L } v
METOODIKA EELARVE TERE TIIM A
Sl TIIM TIIM (tahtajaline) Hmull\l"[ SEIRE:Thm VALISVAHED 'uhQDITE THM
tiimijuht Syl e Tl tiimijuht tHimijubt tiimijuht
ndunik (EL 3 metoodikut 12 nouniklm 2 ndunikku 1 ekspert néunik nounik (seire)
2021% jurist (valdkonna- 1 analiiiitik (TOHK) ndunik (planeerimine, sh
e poliitika) > nuniklku naunik- PL, OP, MNK)
néunik (PASF) 2 peaspetsialisti metoodik nounik (TATid, TA RA,
kommunikat- SFOS)
sioonijuht

peaspetsialist (hindamine)
peaspetsialist (seire)
spetsialist (riigieelarve)

Juhul kui RO struktuuris toimuvad vihemtiahtsamad muudatused, mis ei mdgjuta antud
protseduuride kirjeldusi, siis tookorra muudatust ei tehta.

7. Siisteemi ettevalmistamisega seotud protsessid

7.1. Vastavusauditi, juhtimis- ja kontrollisiisteemide auditeerimise ja
jireltegevuste labiviimise, vastutajate maiaramise ning KA nouetele
vastavuse jargimise protsess

Protsess kirjeldab RM RO tegevusi programmperioodi alguses ldbiviidava juhtimis- ja
kontrollisiisteemi vastavusauditi, programmperioodi jooksul ldbiviidavate RM RO
struktuurivahenditega seotud juhtimis- ja kontrollisiisteemide auditite labiviimise raames,
vastutajate madramise ning KA nouetele vastavuse jargimise raames. TA RA tooprotsess
juhtimis- ja kontrollististeemide raames on kirjeldatud punktis 13.

Vastutaja Tegevuse kirjeldus
(ametikoht/iiks
us)
7.1.1. Vastavusauditi ning juhtimis- ja kontrollisiisteemi auditi algatamine
1. RO Koostab vastavusauditi (vajadusel jarelauditi) algatuskirja ning
valisvahendite | edastab selle koos tooprotseduuride kirjeldusega DHSi kaudu
nounik kooskolastamiseks RO vilisvahendite tiimi juhile ja RO
juhatajale.
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2, RO juhataja Allkirjastab ja edastab DHSi kaudu vastavusauditi (vajadusel
jarelauditi) algatuskirja ning to6protseduuride kirjeldused AAle.
3 AA Algatab juhtimise-ja kontrollisiisteemi auditi vastavalt AA

tooplaanile ning teavitab sellest RO juhatajat DHSi kaudu.

7.1.2. Vastavusauditi, juhtimis- ja kontrollisiisteemi auditi ldbiviimine ja
jareltegevuste teostamine

1. AA Viib 1dbi vastavusauditi, selle jarelauditi, juhtimis- ja
kontrollisiisteemide auditi. Esitab auditi aruande projekti e-posti
teel ROle kommenteerimiseks.

2, RO Koordineerib auditi aruande projektile seisukohtade andmist
vilisvahendite | kaasates vajadusel KAd ja teisi ametnikke vastavalt AAga kokku
nounik lepitud tdhtajale ja auditite jareltegevuste juhendis toodud

pohimotetele. Vajadusel kiisib tapsustusi AAlt.
Edastab AAle e-posti teel kommenteeritud auditi aruande
projekti vastavalt AAga kokku lepitud tihtajale.

3. AA Esitab allkirjastatud auditi l6pparuande ROle ning sisestab
I6pparuandes toodud jareltegevused SFOSi.

4. RO Maairab koost6os RO vilisvahendite tiimi juhiga ning vajadusel
vélisvahendite | RO OJAga tahelepaneku jareltegevuste elluviijad. Koordineerib
nounik auditi I6pparuandes toodud jareltegevuste tahtaegset elluviimist

kaasates RO vilisvahendite tiimi juhti, asjakohaseid ametnikke,
sh KAd ja tagab jareltegevuste info kandmise SFOSi voi lepib selle
osas kokku to6jaotuse KAga. Vajadusel kiisib tapsustusi AAlt.

5. AA/KA Lahtudes auditi jareltegevuste menetlemise juhendist annab
SFOS vastava mooduli vahendusel kinnituse jareltegevuste
piisavusele voi mittepiisavusele.

6. RO Juhul kui jareltegevused ei ole piisavad, alustatakse uuesti

valisvahendite | jareltegevuste elluviimisest.
nounik

7.1.3. RM ja RO struktuuritoetustega seotud iilesannete ja vastutajate

madaramise protsess

1.

RO
valisvahendite
ametnik

Korraldab RM siseselt vajalike iliksuste ja ametnike maiaramise
rahandusministri kaskkirjaga, vajadusel uuendab seda voi
kooskolastab teise osapoole algatatud muudatusettepanekud.

Rahandusministri kdskkirjaga maaratakse iihtekuuluvuspoliitika
elluviimisega seotud iilesannete tditjad (liksused ja vajadusel
isikute tasandil): vilistoetuste planeerimise, digusloome ja Eesti
seisukohtade kujundamise ja esindamisega seotud funktsioonid,
KA iilesanded rakenduskava seire ja hindamise korraldamisel,
AA, RA iilesannete taitjad RMis, KA iile jarelevalve teostamise
eest vastutaja.

7.1.4. KA nouetele vastavuse jirgimise protsess

1.

AA

Edastab rahandusministri kaskkirjaga maaratud asutuste (KA,
SA) jatkuva nouetele vastavuse eest vastutavale isikule
teadmiseks koik KA ja SA JKS auditid.
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2, KA juht Edastab rahandusministri kaskkirjaga maaratud asutuste (KA,
SA) jatkuva nouetele vastavuse eest vastutavale isikule
teadmiseks =~ KA  juhtimisdeklaratsiooni = (management
declaration), aasta kokkuvotte (annual summary) ja jarelevalve
tegevuskava.

3. KA juht Edastab rahandusministri kaskkirjaga maaratud asutuste (KA,
SA) jatkuva nouetele vastavuse eest vastutavale isikule
teadmiseks KA ja SA tookorrad ning koik muudatused nendes (sh
muudatustega versioonid).

4. Eelarvepoliitika | Edastab laekunud dokumendid RO vilisvahendite tiimi juhile

asekantsler ldbi tootamiseks ja seisukoha kujundamiseks KA jiatkuvale
nouetele vastavuse vOi mittevastavuse tuvastamiseks.

5. RO Tootab 14bi laekunud dokumendid, KA nouetele mittevastavuse
vilisvahendite | kahtluse korral koostab tuvastatud probleemidest memo ja
tiimi juht kutsub seotud osapooled (KA, SA, AA, RO OJA, eelarvepoliitika

asekantsler) kokku edasiste sammude tapsustamiseks.

6. Eelarvepoliitika | Vajadusel teeb AAle ettepaneku erakorralise JKS auditi
asekantsler labiviimiseks (kui JKS audit ise ei ole alus KA jatkuva nouetele

vastavuse kahtluse alla seadmisel).

Vajadusel teeb ettepaneku KA Giguste peatamiseks voi
dravotmiseks ning vajalike 6igusaktide muutmise algatamiseks ja
EK teavitamiseks.

Vastavusauditi, juhtimis- ja kontrollisiisteemide auditeerimise protsessiga
kaasnevad dokumendid

Kaasnev Vastutaja Asukoht Sailitamise Sailitus-
dokument viis: tihtaeg
paberil/
elektroonilise
It
Taotlus/kiri AAle | RO V:\Yld\Eelarve Elektrooniliselt | 31.12.2027,
vastavusauditi valisvahendite | 2002-2015 RO EK
/jarelauditi ametnik kataloogid\8. katkestamis
algatamiseks koos Vilistoetused\201 -oigusega
alusmaterjalidega 4-20
Vastavusauditi/ AA SFOS JKS Elektrooniliselt | 31.12.2027,
jarelauditi auditite moodul EK
I6pparuanne katkestamis
-0igusega
KA RO DHS Elektrooniliselt | 31.12.2027,
vastavushindamist | vilisvahendite EK
puudutav ametnik katkestamis
kirjavahetus EKga -Oigusega
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RM tookorra, RM ja KA oigusaktide ning RM juhendmaterjalide
koostamise ja uuendamise protsess

7.2,

Protsess kajastab tegevusi, millega tagatakse kogu programmperioodi jooksul RM tookorra,
RM ja RTK poolt vilja tootatud oigusaktide ning RM juhendmaterjalide asja- ja ajakohasus.
Eesmargi tditmiseks vaatab iga valdkonna eest vastutaja oma valdkonna tookorra punktid,
oigusakti(d) voi juhendi(d) vdhemalt iiks kord aastas iile ning algatab vajadusel juhendi v6i

oigusakti koostamise voi muutmise.

Vastutaja Tegevuse kirjeldus
(ametikoht/iiks
us)
7.2.1. Kiesoleva tookorra uuendamise protsess
1. RO Analiiiisib vahemalt kord aastas oma vastutusalaga seotud
vilisvahendite | tookorra punktide asja- ja ajakohasust, kiisides mh sisendit TA
nounik RA tegevusi puudutavate punktide muutmise osas vastavalt
nounikult. Vajadusel algatab tookorra uuendamise protsessi
kaasates muudatustega seotud osapooled, sh KA. Kooskolastab
tookorra muudatused KAga.
RM tookordade kinnitamise protsess toimub vastavalt RM
kvaliteedi kasiraamatule, kinnitatud kehtivad tookorrad on
kittesaadavad Rahandusministeeriumi kvaliteedi kdsiraamatus.
Parast tookorra kinnitamist esitab selle infoks KAle.
7.2.2., Seotud osapoolte (RAd ja RUd) to6kordade uuendamise protsess

RTK

Tookordade uuendamisel hindab puutumust RM ROga ning
vajadusel edastab ja maarab tihtaja RM RO vilisvahendite tiimi

juhile seotud peatiikkide kooskolastamiseks ja vajadusel
taiendusettepanekute esitamiseks.

2. RTK RAde tookordade muudatuste kooskolastamisel edastab
planeerimist, rakenduskava tasandi seiret, ESF andmekorjet ja
hindamisi puudutavad muudatused kooskolastamiseks ja
vajadusel  tdiendusettepanekute  esitamisecks RM RO
valisvahendite tiimi juhile.

3. RO Edastab laekunud muudatusettepanekud valisvahendite tiimi

vilisvahendite | vastavatele ametnikele kooskolastamiseks.
tiimi juht

4. RO Kooskolastab ja vajadusel esitab tdiendusettepanekud vastavalt

vilisvahendite | RTK seatud tdhtajale.
ametnik

7.2.3. Juhendmaterjalide uuendamise protsess

1. RO Analiilisib vihemalt kord aastas oma vastutusalaga seotud RO

vilisvahendite | vidlja tootatud juhendi asja- ja ajakohasust tuginedes aasta
ametnik jooksul kogunenud parandusettepanekutele ja hinnates
(juhendi siisteemis tuvastatud puudusi. Vajadusel algatab juhendi
omanik) uuendamise voi uue juhendi koostamise protsessi.

2, RO Koostab juhendi eeln6u ning kooskolastab selle seotud RM

vilisvahendite | ametnikega ning RO vilisvahendite tiimi juhiga. Vajadusel
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ametnik taiendab juhendit saadud kommentaaridest lahtuvalt. Saadab
(juhendi juhendi kommenteerimiseks KAle, RAdele ja RUdele ning
omanik) POdele.
Analiiiisib ja votab asjakohased kommentaarid arvesse, uuendab
juhendi sonastust ning saadab uuesti kommenteerimiseks.
Hea tava on kavandatud muudatusi selgitada v6i uue juhendi
koostamist pohjendada e-kirja teel voi kohtumisel ning anda
kirjalikult tagasiside esitatud kommentaaridele.
Kogub ja analiilisib saadud tagasisidet ning teeb tidiendused
juhendisse.

3. RO Edastab juhendi seotud osapooltele, tagab info edastamise KA
vilisvahendite | infokirjas ning edastab juhendi KA vastavale ametnikule
ametnik ekstranetti lisamiseks.

(juhendi
omanik)

7.2.4. Struktuurivahendite, Norra/EMP, FEADi puudutavate oigusaktide

loomise ja muutmise protsess

1. RO Tootab labi ja annab RM seisukoha KA ametnikule/juristile KA
vilisvahendite | voi ministeeriumi poolt algatatud oigusakti loomise ja voi
ametnik muutmise ettepanekule.

2. RO Peale KA ettepaneku vormistamist annab RM seisukoha
vilisvahendite | valminud eelndule ja seletuskirjale.
ametnik

3. RO Peale KA esitatud korrektse oigusakti loomise ja voi muudatuse
valisvahendite | eelndu ja seletuskirja saabumist algatab nende kooskdlastamise
ametnik EISis. Saabunud sisulised kommentaarid lahendatakse koos KA

juristiga ning koost60s vormistatakse VV istungile 16plik eelnou.
RO ametnik korraldab eelndu esitamise VV istungile.

4. RO Juhul kui Oigusakti vOi Oigusakti muudatuse algatab RO,
vilisvahendite | tootatakse eelndu vilja koost6os KA ja RM juriidilise osakonna
ametnik vastavate ametnikega ning kooskolastatakse KA juhi ning RO

valisvahendite tiimi juhi ja RO juhatajaga. Muu RM osakonna voi
muu ministeeriumi poolt algatatud digusakti esitab RO seisukoha
votmiseks KA ametnikule/juristile.

Seejarel algatab RO vilisvahendite ametnik eelndu ametliku
kooskolastamise EISis. Saabunud kommentaarid lahendatakse
koos KA juristiga ning vormistatakse VV istungile 16plik eelnou.
RO vilisvahendite ametnik korraldab eelnou esitamise VV
istungile.

5. RO Teavitab oigusakti heakskiitmise jarel KA juristi.
vilisvahendite
ametnik

7.2.5. Oigusaktide tolgendamise protsess

1. RO Edastab  struktuurivahendite = horisontaalseid  Gigusakte
vilisvahendite | puudutavad kiisimused KA juristile tolgenduse andmiseks ja
ametnik vastuse koostamiseks.
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2. RO Kui KA jurist soovib struktuurivahendite horisontaalseid
valisvahendite | 6igusakte puudutavates kiisimustes ka RM seisukohta, siis tagab
ametnik selle tihtaegse andmise.

7.2.6. Euroopa Liidu kohtu menetlustes osalemise protsess

Igal liikmesriigil on voimalik esitada Euroopa Kohtule eelotsustusmenetluses kirjalikult
ja/voi suuliselt oma valitsuse seisukohad. Euroopa Kohus esitab koik eelotsusetaotlused
Vilisministeeriumisse, kes edastab need ministeeriumitele, kellel on 2 niadalat aega
analiilisiks (Eesti huvide v6i nende puudumise kaardistamiseks). Valisministeerium paneb
saadud sisendi alusel kokku seisukohad Euroopa Liidu koordinatsioonikogule ja VV jaoks
ning edastab selle Euroopa Kohtule.

1. RO juhataja Edastab todiilesande vilisvahendite tiimi juhile.
2, RO Tutvub eelotsusega ja edastab KA  vastavale ametnikule
valisvahendite | seisukoha kujundamiseks v6i teadmiseks (olenevalt sisust).
tiimi juht
3. KA jurist KA jurist annab KA seisukoha, kooskdlastades selle eelnevalt
Vilisministeeriumiga ja edastab ROle kooskolastamiseks.
4. RO Vajadusel kooskolastab RO poolt KA juristi vilja tootatud
vilisvahendite | seisukohad eelotsusele.
tiimi juht
Oigusaktide ja juhendmaterjalide uuendamise protsessiga kaasnevad
dokumendid
Kaasnev Vastutaja Asukoht Siilitamise Sailitus-
dokument viis: tihtaeg
paberil/
elektroonilis
elt
Kinnitatud RO V:\Yld\Eelarve Elektrooniliselt | 31.12.2027,
tookord valisvahendite 2002-2015 RO EK
ametnik kataloogid\8. katkestamis
Vilistoetused\2014- -0igusega
20; RM kvaliteedi
kasiraamat
intranetis
Koostatud vo6i | RO juhendit V:\Yld\Eelarve Elektrooniliselt | 31.12.2027,
muudetud uuendanud 2002-2015 RO EK
juhend valisvahendite kataloogid\8. katkestamis
ametnik Vilistoetused\2014- -0igusega
20
Oigusakti RO DHS, EIS Elektrooniliselt | 31.12.2027,
eelnou voi | vilisvahendite EK
muudatus koos | ametnik katkestamis
seletuskirjaga -0igusega
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7.3. Vajalikele IT-siisteemidele ligipadsude loomise ja haldamise protsess

Protsess kirjeldab tegevusi, mis on vajalikud RO vilisvahendite meeskonna tooks vajalike IT-
siisteemide (SFOSI, struktuurivahendite kesksiisteem, SFC2014, REIS jt) kontode kasutamise
oiguste saamiseks ja nende muutmiseks ametnike vahetumisel. TA RA iilesannete taitmiseks

vajalikud 6igused antakse sama protsessi alusel.

Vastutaja Tegevuse kirjeldus
(ametikoht/iiks
us)

1. RO uue tootaja | Tutvustab tooks vajalikke IT siisteeme, nende kasutusjuhendeid
mentor ja diguste saamiseks vajalikke dokumente.

2, RO uus Uus tootaja tdidab talle tooks vajalike IT siisteemide
ametnik kasutamiseks Giguste saamiseks vajalikud vormid, allkirjastab

need ja edastab RO OJAle:

e SFOSi ja struktuurivahendite kesksiisteemi oiguste
saamiseks tuleb tiita struktuuritoetuste registri pidamise
pohimaaruse lisas 2 toodud vorm;

e SFC2014 Oiguste saamiseks tuleb kasutada KA vilja
tootatud vormi.

REISi kasutamiseks taotleb IT abist MS Office EPM add-in
installeerimist ja kui see on tehtud, siis kasutajakonto loomist RO
IT tiimi eksperdilt.

3. RO OJA Allkirjastab SFOSIi, struktuuritoetuste kesksiisteemi ja SFC2014

oiguste taotluse vormid ja edastab KAle 6iguste andmiseks.

4. RO IT tiimi Loob REISi kasutajakonto ja edastab info.
ekspert

5. RO OJA Esitab registrit kasutava tootaja tootlilesannete muutumisel voi

tootaja toolt lahkumisel:

e SFOSi kasutajatoele e-kirjaga palve sulgeda kasutajakonto
SFOSis ja ligipaas kesksiisteemile;

e SFC vastutavale haldajale e-kirjaga palve sulgeda
kasutajakonto SFC2014;

e RO IT tiimi eksperdile e-kirjaga palve sulgeda REISI
konto.

6. Kasutajainvent | Esitab vastavalt KA tookorrale iilevaate siisteemi kasutajatest ja
uuri labiviija nende oigustest ning palub tidhtajaks kinnitada antud oiguste
(KA) asjakohasust.

7. RO OJA Edastab info kontrolliks RO vilisvahendite tiimi juhile.

8. RO Kontrollib andmete vastavust tegelikkusele ja vajadusel kogub
vilisvahendite | kokku ja esitab muutmist vajava info vajalikus formaadis RO
tiimi juht OJAle.

0. RO OJA Esitab kontrolli ldbiviimist téendava dokumendi kontrolli

tulemustega inventuuri labiviijale.
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Vastutav osakond: RO Koostas: RO Lk. x/x
Kinnitamise kuupédev: ...2019 Versioon: 3
Protsessi koordinaator: Avaldatud: ...2019 Tahis:
RO vilisvahendite tiimi juht
Kaasnev Vastutaja Asukoht Sailitamise Sailitus-
dokument viis: tahtaeg
paberil/
elektroonilise
It
Oiguste taotlused, | Sailitatakse Sailitatakse Elektrooniliselt | 31.12.2027,
Oiguste muutmise | vastavate vastavate EK
taotlused registrite registrite pidajate katkestamis
pidajate juures | juures -oigusega
Andmete RO V:\Yld\Eelarve Elektrooniliselt | 31.12.2027,
vastavuse vilisvahendite 2002-2015 RO EK
kontrolli ametnik kataloogid\8. katkestamis
tulemused Vilistoetused\201 -Oigusega
4-20

8. Planeerimisega seotud protsessid

8.1.

Partnerlusleppe ja rakenduskava muutmise protsess

Protsess kirjeldab tegevusi, mis on vajalikud, et viia OP ja vajadusel PL kooskdlla Eesti
muutunud sotsiaal-majanduslikust olukorrast tulenevate vajadustega vastavalt iihissitete
masruse artiklitele 16 ja 30,
struktuurivahenditele kohalduvate maaruste piirangutega.

abifondi

maaruse artiklile 9 ning arvestades EL

Vastutaja Tegevuse kirjeldus
(ametikoht/iiksus)
RO vilisvahendite Mairatleb OP seirekomisjoni, valdkondliku komisjoni, RA,
nounik koostoos KA, EK, VV ettepanekul PL ja/voi OP muudatusettepaneku
valdkonnapoliitika ulatuse, sisu vajalikkuse ja pohjendused koost6os seotud
nounikuga osapooltega.
Kooskolastab selle RO OJA ja vilisvahendite tiimi juhiga.
RO vilisvahendite Kooskolastab muudatusettepaneku KA, seotud RAde ja
nounik vajadusel MEMiga.
Vajadusel uuendab esialgset muudatusettepanekut ja
kooskélastab selle RO OJA ja vilisvahendite tiimi juhiga.
RO vilisvahendite Suhtleb mitteametlikult EK asjakohas(t)e peadirektoraadi/
nounik peadirektoraatide esindajatega - tutvustab eeldatava
muudatuse ulatust, sisu, vajalikkust ning pohjendusi.
Vajadusel korraldab kohtumised kaasates vajalikke osapooli
KA, RA voi muul tasandil.
Vajadusel suhtleb paralleelselt tdiendavalt
muudatusettepanekuga seotud KA, RAde ja vajadusel
MEMiga ning taiendab esialgset muudatusettepanekut.
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Vastutav osakond: RO Koostas: RO Lk.x/x
Kinnitamise kuupédev: ...2019 Versioon: 3

Protsessi koordinaator: Avaldatud: ...2019 Téahis:

RO vilisvahendite tiimi juht

Kooskolastab taiendatud muudatusettepaneku RO OJA ja
valisvahendite tiimi juhiga.

4 RO vilisvahendite Valmistab  ette  materjalid OP  seirekomisjonile
nounik muudatusettepaneku heakskiitmiseks vastavalt
seirekomisjoni tookorrale, kooskolastades need eelnevalt KA

juhiga. Taidab seirekomisjoni sekretariaadi rolli.

5. Seirekomisjoni Esitab muudatusettepaneku oP seirekomisjonile
esimees vOi heakskiitmiseks (vajadusel kirjaliku menetluse vormis).
aseesimees

6. RO vilisvahendite Valmistab ette VV materjalid (eelnou, seletuskiri) ja esitab
nounik PL/OP muudatusettepaneku VVle kinnitamiseks.

7. RO vilisvahendite Sisestab VV kinnitatud muudatusettepaneku SFC2014
ametnik infosilisteemi EKle heakskiitmiseks esitamiseks.

8. RO vilisvahendite Kinnitab infosiisteemi sisestatud muudatuse 6igsust ja
nounik edastab selle EKle.

0. RO vilisvahendite Suhtleb EK asjakohas(t)e peadirektoraadi/ peadirektoraatide
nounik esindajatega - tutvustab muudatuse ulatust, sisu, vajalikkust,

pohjendusi, esitab tdiendavat informatsiooni, tapsustab
muudatuste eeldatavat kinnitamisaega.
Edastab EKIt saabunud informatsiooni seotud osapooltele.

10. | RO vilisvahendite Edastab vahetult peale EK otsuse saamist selle seotud
nounik osapooltele teadmiseks. EK tagasiliikkava otsuse korral

alustatakse protsessiga uuesti algusest.

11. RO vilisvahendite Edastab vahetult peale EK heakskiitva otsuse saamist PL
nounik ja/voi OP muudatuse KA teavituse peaspetsialistile

struktuurivahendite kodulehele iiles panemiseks.

Partnerlusleppe ja rakenduskava muutmise protsessiga kaasnevad dokumendid

Kaasnev Vastutaja Asukoht Siilitamise Sailitus-
dokument viis: tihtaeg
paberil/
elektrooniliselt
PL/ OP RO V:\Yld\Eelarve | Elektrooniliselt 31.12.2027,
muudatusette- valisvahendite | 2002-2015 RO EK
panek esitamiseks | ndunik kataloogid\8. katkestamis
oP Vilistoetused\2 -Oigusega
seirekomisjonile 014-20
OP seirekomisjoni | RO V:\Yld\Eelarve | Elektrooniliselt 31.12.2027,
otsus PL/ OP valisvahendite | 2002-2015 RO EK
muudatusette- nounik kataloogid\8. katkestamis
paneku Vilistoetused\2 -0igusega
heakskiitmise 014-20
kohta
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Vastutav osakond: RO Koostas: RO Lk.x/x
Kinnitamise kuupédev: ...2019 Versioon: 3

Protsessi koordinaator: Avaldatud: ...2019 Téhis:

RO vilisvahendite tiimi juht

PL/ OP RO DHS Elektrooniliselt 31.12.2027,

muudatusettepane | vilisvahendite EK

k esitamiseks VVle | nounik katkestamis
-0igusega

VV korraldus P,/ | RO DHS Elektrooniliselt 31.12.2027,

OoP vilisvahendite EK

muudatusettepane | néunik katkestamis

ku heakskiitmise -oigusega

kohta

PL/ OP RO DHS Elektrooniliselt 31.12.2027,

muudatusettepane | vilisvahendite EK

k esitamiseks EK- | nounik katkestamis

le -0igusega

EK otsus PL/ OP RO DHS Elektrooniliselt 31.12.2027,

muudatuste vilisvahendite EK

heakskiitmise nounik katkestamis

kohta -Oigusega

8.2. Toetuse andmise tingimuste oigusakti ja lepingu v6i selle muutmise eelnou

kooskolastamise protsess

Protsess kirjeldab tegevusi, mille eesmirgiks on hinnata kooskolastamiseks esitatud TAT
eelnduga kindlaks mairatud tegevuse kokkusobivust rakenduskavaga, ERF, UF ja ESF
maarustega, STSiga, meetmete nimekirjaga, riigi eelarvestrateegiaga, riigieelarve baasseaduse
jamuude asjakohaste 6igusaktidega. VV reglemendi § 6 1g 1 ja Ig 3 alusel tuleb TATide eeln6ud
saata RMile kooskolastamiseks ning STS § 13 lg 3 kohustab TAT eelnoud kooskolastama
korraldusasutusega.

Protsessi oodatavaks l6pptulemuseks on meetme vGi meetmete tegevuse voi tegevuste
elluviimiseks TAT heakskiit voi tagasiliikkamine. TAT satestatakse vastavalt kas mairuse,
kaskkirja, investeeringute kava vOi rahastamisvahendi puhul rahastamislepingu,
rahastamiskaskkirja vormis. Tookorrast juhindutakse TAT eelndu nii ametlikul kui ka
mitteametlikul kooskolastamisel.

Vastutaja Tegevuse kirjeldus
(ametikoht/iiksu
s)

1. RO DHS Edastab eelnou DHSi kaudu menetlemiseks RO vilisvahendite
koordinaator nounikule.

2. RO Edastab eelndu DHSi kaudu arvamuse andmiseks RO
valisvahendite valdkonnapoliitika nounikule, RRO, REGO ja KOV juhatajatele
nounik ning kinnisvara investeeringute puhul ka RVO juhatajale.

Maarab koigile kooskolastusprotsessis osalejatele
kooskolastamiseks viisi ja sisendi andmise tdhtaja.

Kontrollib, kas eelnou saajate hulgas on ka RTK ja kui ei ole, siis
edastab eelnou RTKle kooskolastamiseks.

3. RO Hindab eelkoige sekkumisloogika iilesehituse, toetuse méira ja
valisvahendite mahu, kaasfinantseeringu maédra ning valikukriteeriumite
nounik kooskola UKP rakenduskava ja meetmete nimekirjaga ning

eeltingimuste taitmist.
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https://www.riigiteataja.ee/akt/129122011233?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/128122018038?leiaKehtiv

Vastutav osakond: RO

Koostas: RO Lk.x/x

Kinnitamise kuupédev: ...2019 Versioon: 3

Protsessi koordinaator:
RO vilisvahendite tiimi juht

Avaldatud: ...2019 Téahis:

Rahastamisvahendi kaudu toetuse andmisel hindab vastavust
rahastamisvahendi eelhindamise jareldustele, sh kavandatud
investeerimisstrateegiale.

Investeeringute kava kooskolastamisel annab hinnangu kava
vormistusele ja sisule.

4. RO
valdkonnapoliitik
a nounik

Annab hinnangu eelnduga kindlaks maaratletud meetme
tegevuse vOi meetme tegevuste kogumi kooskolale
rakenduskavas prioriteetses suunas seatud alaeesmargi
saavutamiseks kavandatud sekkumisloogikaga, eeskatt
jargmiste alateemade 16ikes:

e Eelnou sisuline kokkusobivus siseriiklike strateegiliste
eesmarkide saavutamisega (sh RES):
a. eelnou eesmirgi  kokkusobivus  siseriiklike
strateegiliste eesmarkidega;

b. kas toetatavate tegevuste kaudu on voimalik
saavutada selle meetmega seotud tulemus(ed),
andes hinnangu VV korralduse meetme nimekirjale
tuginedes tulemuste saavutamise reaalsusele;

c. eeltingimuste tditmise hindamine.

e Eelnou sisuline kokkusobivus prioriteetse suuna
erieesmirkidega, meetmega ja teiste meetme tegevustega,
mille raames seda kavandatakse rakendada ja seotus
prioriteetse suuna, meetme tulemuse saavutamise
hindamiseks rakenduskavas ja meetmete nimekirjas
kinnitatud tulemus- ja viljundniitajatega, sh nende
piisavus ja sihttasemete realistlikus:

d. hinnata tuleb eelnéu kooskéla ja panust konkreetse
meetme tegevuse viljundindikaatori tditmisesse,
meetme eesmirki, EL erieesmirki ja seeldbi ka
tulemusindikaatori saavutamisse;

e. eelndu peab vastama jargmistele pohimotetele:

i. meetme tegevus peab vorduma iihe viljundiga ja
meetme tegevused peavad olema moodustatud
selliselt, et seda saaks moota iithe meetme
valjundindikaatoriga, mis on kinnitatud VV poolt
meetmete nimekirjas;

ii. erandina vO6ib meetme tegevusele seada mitu
valjundindikaatorit, seda juhul kui sama tegevuse
elluviimise kaudu saavutatakse molema indikaatori
sihttasemed (nt koolitusel osalejate arv ja
koolitustundide arv);

iii. indikaator tuleb valida selliselt, et see kataks 100%
meetme tegevusest ja oleks saavutatav meetme
eelarvega.

e Eelnou seosed teiste prioriteetsete suundadega kui tegemist
on valdkondade vahelise iihisalaga ja valdkonnad toetavad
teineteise eesmairkide elluviimist. Rahastamisvahendi
kaudu toetuse andmisel tuleb hinnata vastavust
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Vastutav osakond: RO Koostas: RO Lk. x/x
Kinnitamise kuupédev: ...2019 Versioon: 3
Protsessi koordinaator: Avaldatud: ...2019 Tahis:
RO vilisvahendite tiimi juht
rahastamisvahendi  eelhindamise  jareldustele, sh

kavandatud investeerimisstrateegia sobivust ja piisavust.

e Vajadusel eelndou seotus labivate teemadega ehk milles
seisneb eelnou moju regionaalsele arengule,
keskkonnahoiule, vordsete voimaluste tagamisele, iihtsele
riigivalitsemisele vGi infolihiskonna edendamisele:

f. juhul kui meetmete nimekirjas on mirge antud meetme
tegevuse panuse kohta labivatesse teemadesse, tuleb
anda hinnang antud teemade kéisitlemise piisavuse
kohta eelnous vastavalt labivate teemade juhisele;

g. vajadusel tipsustada ldbiva teema eest vastutava
ministeeriumiga nendepoolne tagasiside eelnoule.

h. Projektide hindamiskriteeriumide piisavus ja sobivus
eelndou eesmirkide ja tulemuste saavutamiseks:
hindamiskriteeriumide = kooskéla  rakenduskavas
satestatud toetatavate tegevuste valiku
juhtpohimotetega (rakenduskavas kirjeldatud),
rakenduskava  seirekomisjoni  poolt  sitestatud
hindamiskriteeriumidega.

Annab hinnangu, kas eelnduga sitestatud meede ja selle
tegevuse elluviimisega voOetavate vOi toetust saavatele
riigieelarvelistele asutustele kaasnevate kohustuste taitmiseks
on kehtivas riigi eelarvestrateegias ja aastases riigieelarves
vahendid kavandatud ja kas nende maht on piisav ning kas
planeeritud tegevus on proportsionaalne eesmirgile.

Annab hinnangu rahastamise viljumisstrateegiale.

Edastab oma koondhinnangu koos jireldustega RO
vilisvahendite nounikule kokkulepitud viisil ja tdhtajaks.

5. RRO riigiabi ja Annab hinnangu, kas eelnduga satestatud tegevuse elluviimise
riigihangete kisitlemine toetuse andmisena on kooskdlas vihese tahtsusega
ametnik abi ja riigiabi regulatsioonidega.

Edastab oma hinnangu koos jiareldustega RO vilisvahendite
nounikule kokkulepitud viisil ja tdhtajaks.

6. REGO ametnik Annab hinnangu:

e kas eelnouga sitestatud projektide valikukriteeriumid
ja tingimused tegevuse elluviimisel projektidele, mille
toetuse saajaks on kohalik omavalitsus, on sobivad ja

arvestavad regionaaltasandi haldusorgani
finantssuutlikkusega;

¢ eelnduga kinnitatavate projektide elluviimiseks toetust
saava regionaaltasandi haldusorgani
finantssuutlikkusele projekti edukaks ja tulemuslikuks
rakendamiseks.

Edastab oma hinnangu koos jiareldustega RO vilisvahendite
nounikule kokkulepitud viisil ja tihtajaks.
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Vastutav osakond: RO Koostas: RO Lk.x/x
Kinnitamise kuupédev: ...2019 Versioon: 3

Protsessi koordinaator: Avaldatud: ...2019 Téahis:

RO vilisvahendite tiimi juht

RO
valisvahendite
nounik

Teemapohiste hinnangute pohjal koostab RM ametliku
seisukoha eelndou kooskolastamise voi mittekooskolastamise
kohta, eeln6u koostajalt tdiendava teabe hankimiseks voi
tapsustuste tegemiseks kas kirjalikult voi suuliselt, vajadusel
koos ettepanekuga eelndu koostajale kooskolastustidhtaja
pikendamiseks kindlaksmaaratud tahtajani v6i eelndu
tagasiliikkamiseks.

Vajadusel  korraldab  kooskdlastajate ~ vahel — ja/voi
kooskolastajate ja eelnou esitanud ministeeriumi vahel arutelu
seisukohtade iihtlustamiseks. Erimeelsuste tekkimisel kaasab
arutelusse lisaks kooskolastajatele RO vilisvahendite tiimi juhi
ja vajadusel RO OJA ning KA vastavad ametnikud.

RO
valisvahendite
nounik

Vastavalt asjaajamiskorrale algatab RM  vastuskirja
kooskolastamise ja  allkirjastamise protsessi DHSis.
Kooskolastuse annavad muuhulgas RO vilisvahendite tiimi
juht ja RO OJA.

Salvestab materjalid EPOsse.

Toetuse andmise tingimuste 6igusakti ja lepingu voi selle muutmise eelnou
kooskolastamise protsessiga kaasnevad dokumendid

Kaasnev Vastutaja Asukoht Sailitamise Sailitus-
dokument viis: tihtaeg
paberil/
elektroonilisel
t
Kooskolasta- | RO DHS ja Elektrooniliselt 31.12.2027,
miseks vilisvahendite | EPO- vilisvahendid — EK
esitatud nounik SV 2014-2020 - TAT katkestamis-
eelnou kooskdlastamine oigusega
Kooskolastus | RO DHS ja Elektrooniliselt 31.12.2027,
vilisvahendite | EPO- vilisvahendid — EK
Mittekooskol | nounik SV 2014-2020 - TAT katkestamis-
astuskiri kooskdlastamine oigusega

8.3. Vabariigi Valitsuse poolt kinnitatud meetmete nimekirja muutmise
protsess

Protsessis kirjeldatud tegevuste eesmargiks on tagada valitsemisealade vahelise toGjaotuse
selgus ja koordineeritud tegevus PL ning SV ja abifondi OP elluviimisel. Meetmete nimekirja
muudetakse vastavalt vajadusele, aga iildjuhul mitte sagedamini kui kord kvartalis.

Vastutaja Tegevuse kirjeldus
(ametikoht/iiksus)
1. RO vilisvahendite | Kogub VV kinnitatud meetmete nimekirja kohta tehtavate
nounik muudatusettepanekute ja elluviimise kadigus tekkivad
muudatusvajadused RAdelt (mh tuginedes seirearuandele,
eduaruannetele, seirekomisjoni valdkondliku komisjoni
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Vastutav osakond: RO Koostas: RO Lk.x/x
Kinnitamise kuupédev: ...2019 Versioon: 3

Protsessi koordinaator: Avaldatud: ...2019 Téahis:

RO vilisvahendite tiimi juht

tegevusele, OP muudatustele), vajadusel tapsustab muudatuste
sisu.

2, RO vilisvahendite
nounik

Esitab ettepanekud koos eelnevat arutelu kokku votva
selgitusega konsulteerimiseks RO vilisvahendite tiimi juhile,
KA juhile, RO valdkonnapoliitika nounikele ja teistele
asjassepuutuvatele RMi ametnikele.

3 RO vilisvahendite
nounik

Esitab muudatusettepanekute paketi RAdele, sh valdkondlikke
komisjone  juhtivatele = ministeeriumitele = valdkondliku
komisjoni arvamuse koondamiseks kahenidalase tahtajaga.

4 RO vilisvahendite
nounik

Koondab seisukohad ja analiiiisib neid.

Juhul kui RA v6i valdkondlik komisjon tdiendab v6i muudab
muudatusettepanekut, kooskolastab taiendatud
muudatusettepaneku KA juhi, RO OJA ja RO vilisvahendite
tilmi juhiga, RO valdkonnapoliitika ndunike ja teiste
asjassepuutuvate RMi ametnikega.

5. RO vilisvahendite
nounik

Koondab muudatused VVle esitatavaks materjaliks ja
kooskdlastab need RO vilisvahendite tiimi juhi, KA juhi, RO
valdkonnapoliitika nounike ja teiste asjassepuutuvate RMi
ametnikega. Vajadusel annab KA juhile tdiendavat infot
muudatuste kohta.

6. RO vilisvahendite
nounik

Valmistab VV istungiks ette muudatust puudutavad
dokumendid ja korraldab nende esitamise Riigikantseleile.

7. RO vilisvahendite
noéunik

Edastab vahetult peale VV otsuse langetamist muudetud
meetmete nimekirja KA juhile, RAdele teadmiseks ja
taitmiseks.

8. RO vilisvahendite
nounik

Edastab vahetult parast kinnitamist muudetud meetmete
nimekirja KA teavituse peaspetsialistile struktuurivahendite
kodulehel avaldamiseks.

0. RO vilisvahendite
nounik

Edastab parast kinnitamist muudetud meetmete nimekirja RO
valisvahendite ametnikule, kes kaardistab meetmete nimekirja
muutmisest tingitud muudatuste vajadused SFOSis ning
edastab need SFOS kasutajatoele. Hiljem kontrollib, et SFOSis
olev meetme tegevuste info vastaks muudetud meetmete
nimekirja infole. Sh kontrollib iile, et projektidega voetud
kohustused ei iiletaks muudetud meetme tegevuste eelarveid.

Protsess jatkub vastavalt punktis 11.4 kirjeldatule.

22



Vastutav osakond: RO Koostas: RO Lk.x/x
Kinnitamise kuupédev: ...2019 Versioon: 3

Protsessi koordinaator: Avaldatud: ...2019 Téahis:
RO vilisvahendite tiimi juht

Vabariigi Valitsuse poolt kinnitatud meetmete nimekirja muutmise protsessiga
kaasnevad dokumendid

Kaasnev Vastutaja Asukoht Sdilitamise viis: | Sdilitus-
dokument paberil/ tihtaeg
elektrooniliselt

VV poolt RO V:\Yld\Eelarve Elektrooniliselt | 31.12.2027, EK
kinnitatud vilisvahendite | 2002-2015 RO katkestamis-
meetmete nounik kataloogid\8. digusega
nimeKkiri Vilistoetused\2014-

20
Kirjavahetused | RO V:\Yld\Eelarve Elektrooniliselt | 31.12.2027, EK
RAdega, RAde | vilisvahendite | 2002-2015 RO katkestamis-
ja nounik kataloogid\8. digusega
valdkondliku Vilistoetused\2014-
komisjoni 20
seisukohad

9. Seirega seotud protsessid

Struktuurivahendite seireprotsess toimub RO, KA ja RAde vahel kokku lepitud to6korra ,,Seire
juhend perioodil 2014-2020 struktuuritoetusi rakendavatele asutustele” alusel, ulatuses ja
tahtaegadel (kattesaadav ekstranetis). Kidesolevas dokumendis tooprotseduuri kirjeldust ei
korrata. Niitajate metoodikad on koondatud tabelisse ,2014-2020 rakenduskava néiitajate
metoodikad®.

ESFi andmekorje protsess toimub tookorra ,Euroopa Sotsiaalfondi tegevustes osalejate
andmekorje juhend perioodi 2014-2020 struktuuritoetusi rakendavatele asutustele“ ja
Statistikaametiga solmitud koostookokkuleppe alusel.

Struktuurivahendite hindamised viiakse 1dbi lahtudes iihissatete maaruse ((EL) nr 1303/2013)
artiklitest 54, 56, 57 ja 114 ning seirekomisjoni poolt kinnitatud alusdokumendist ,Perioodi
2014-2020 struktuurivahendite hindamiste korraldamise pohimoétted ja kava“.

Koik juhendid on kittesaadavad struktuurifondide kodulehel ekstranetis.

Struktuurivahendite ja abifondi TA RA seire andmete kogumine ja kinnitamine toimub
vastavalt ,Seire juhend perioodil 2014-2020 struktuuritoetusi rakendavatele asutustele®
alusel, ulatuses ja tahtaegadel (kiattesaadav ekstranetis). RA seire eest vastutab vilisvahendite
nounik (TA RA).

9.1. Finantsaruande koostamise protsess

Vastavalt iihissatete méaaruse artiklile 112 (1) peab LR esitama EKle 31. detsembri; 30. juuni ja
30. septembri seisuga voetud kohustuste ja toetuse saajate esitatud abikoélblike kulude kohta
info tdhtaegadega 31. jaanuar (RO iilesanne); 31. juuli ja 31. oktoober (SA iilesanne, mis on
reguleeritud KA tookorras). Artikli 112 (2) kohaselt peab 31. detsembri seisuga info sisaldama
infot sekkumiskategooriate 16ikes, mis on sisendiks iihissitete maaruse artikli 57 16ike 2
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kohasele seirearuandele. Artikli 112 (3) kohaselt kaasneb 31. jaanuariks ja 31. juuliks
esitatavate andmete edastamisega ka viljamaksete prognoosi esitamine ( SA iilesanne).

Vastutaja Tegevuse kirjeldus
(ametikoht/iiksu
s)

1. RO Votab seisuga 31. detsember SFCSst iihissatete maaruse artikli
vilisvahendite 112 (1) kohase info sekkumiskategooriate 16ikes vastavalt
ametnik artiklile 112 (2), sisestab selle EK infosiisteemi SFC2014 ja

kinnitab aruande SFC2014s tdhtajaga 31. jaanuar.

Finantsaruande koostamise protsessiga kaasnevad dokumendid

Kaasnev Vastutaja Asukoht Sailitamise viis: Sailitus-
dokument paberil/ tihtaeg
elektrooniliselt
Iga-aastased RO SFC2014 Elektrooniliselt 31.12.2027,
finantsaruande | vilisvahendite | siisteem EK
d katkestamis-
oigusega

9.2. Rakenduskava seirekomisjoni korralduse protsess

Protsess kirjeldab tegevusi, mille eesmargiks on reguleerida struktuurivahendite perioodi
2014-2020 OP elluviimisega seotud seirekomisjoni korraldust. OP seirekomisjoni asutab RM
hiljemalt kolme kuu jooksul alates OP kinnitamisest EK poolt. RO tagab seirekomisjoni
asjaajamise, sealhulgas materjalide ettevalmistamise ja komisjoni koosolekute protokollimise.
OP seirekomisjon tdidab iihissitete médruse artiklites 49 ja 110 nimetatud iilesandeid,
koosolekud toimuvad vahemalt iiks kord kalendriaastas. Kiireloomuliste voi iiksikkiisimuste
korral, mis ei vaja OP seirekomisjoni kokkukutsumist, voib OP seirekomisjoni esimees otsuste
vastuvotmise korraldada elektronposti teel. Seirekomisjoni t66d reguleerib seirekomisjoni

tookord.
Vastutaja Tegevuse kirjeldus
(ametikoht/iiksus)
9.2.1. Rakenduskava seirekomisjoni moodustamine
1. RO vilisvahendite Koostoos asjassepuutuvate ametnikega lepib kokku
nounik organisatsioonid, kellele teha ettepanek OP seirekomisjoni
koosseisu kuulumiseks.
2, RO vilisvahendite Teeb valitud organisatsioonidele ettepaneku OP
tiimi juht seirekomisjoni kuulumiseks ning palub neil nimetada oma
organisatsiooni esindaja (sh asendusliige).
3. RO vilisvahendite Koostab OP seirekomisjoni tookorra ja koosseisu ja
ametnik kooskolastab KA juhi ja RO vilisvahendite tiimi juhiga.
Vormistab kiskkirja seirekomisjoni lilkmete nimetamiseks,
seirekomisjoni lilkmed nimetatakse rahandusministri
kaskkirjaga.  Esitab  seirekomisjoni  té0korra  OP
seirekomisjoni koosolekule kinnitamiseks.
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4. OP seirekomisjon Kinnitab OP seirekomisjoni tookorra.
RO vilisvahendite Edastab kinnitatud OP seirekomisjoni to6korra ja koosseisu
ametnik KA teavituse peaspetsialistile struktuurifondide kodulehel
avaldamiseks.
9.2.2. Rakenduskava seirekomisjoni koosolekute korraldamine
1. RO vilisvahendite Lepib koostoos EK, RO, KA ja RA ametnikega kokku OP
ametnik seirekomisjoni aja, pdevakorra, ettekannete ja muude
paevakorras olevate materjalide koostamise. Valmistab ette
seirekomisjoni kutse koos materjalidega, kooskolastades
need eelnevalt KA juhiga.
2, Seirekomisjoni Saadab vilja seirekomisjoni koosoleku kutse.
esimees/aseesimees
3. RO vilisvahendite Korraldab ruumide broneerimise, toitlustuse, tolketeenuse
ametnik jm vajaliku OP seirekomisjoni koosoleku korraldamiseks
(delegeerib iilesande haldusosakonnale ning jalgib selle
taitmist, kooskolastab vajalikud dokumendid/materjalid).
4. Seirekomisjoni Edastab seirekomisjoni materjalid (seirearuande koos
esimees/ aseesimees | lisadega, vajadusel eduaruande) vastavalt seirekomisjoni
tookorra tihtajale seirekomisjoni liikmetele ja vaatlejatele
tutvumiseks ja kommenteerimiseks andes tdhtaja kirjalike
kommentaaride esitamiseks.
5. RO vilisvahendite Koondab, vajadusel koostab koost6os teiste RO, KA, SA ja
ametnik RA ametnikega koosolekumaterjalid, mh:

- OP seirekomisjoni tookord (esimeseks koosolekuks);

- projektide valimise metoodikad ja valdkonnapdhised
valikukriteeriumid (esimeseks koosolekuks);

- hindamiste to6plaani (esimeseks koosolekuks), selle iga-
aastane uuendamine ja hindamiste jareltegevustest
iilevaade;

- kommunikatsioonistrateegia  koos  tegevuskavaga
(esimeseks koosolekuks) ja tegevuskava iga-aastane
uuendamine;

- tilevaade finantsinstrumentide elluviimisest;

- iilevaade prioriteetsete suundade elluviimisest ja LR
hinnang sellele;

- lilevaade eeltingimuste tiaitmisega seotud tegevustest ja
ajakavast (kuni need tiidetud saavad);

- muud koosolekul pidevakorras olevad teemad.

Koondatavate materjalide osas annavad sisendit KA ja RO

ametnikud, kes peavad esitama materjalid maaratud ajal.

Kooskolastab koosoleku materjalid KA juhiga.

Edastab ettekanded EKle ja seirekomisjoni liikmetele

piisava varuga, et need jouaks materjalid enne koosolekut
labi tootada.
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6. Seirekomisjoni Juhatab seirekomisjoni.
esimees/ aseesimees

7. RO vilisvahendite Koostab OP  seirekomisjoni  protokolli  vastavalt
ametnik seirekomisjoni tookorras kehtestatud tihtaegadele ja esitab

selle kommenteerimiseks seirekomisjoni liikmetele ja EK
vaatlejatele.

8. RO vilisvahendite Vastavalt kommentaaridele viib protokolli sisse laekunud
ametnik parandused. Kooskolastab protokolli KA juhiga.

9. Seirekomisjoni Kinnitab protokolli. Edastab kinnitatud protokolli
esimees/ aseesimees | elektroonselt OP seirekomisjoni lilkmetele ja vaatlejatele.

10. RO vilisvahendite Koordineerib seirekomisjoni toimumise jargselt OP
ametnik seirekomisjoni lilkmete ja EK esitatud markustele vastamist

ning administratsioonile suunatud ettepanekute tiitmist.
Teavitab jareltoimingute elluviimisest OP seirekomisjoni
liikmeid ja vaatlejaid.

11. RO vilisvahendite Edastab peale seirekomisjoni toimumist ja protokolli
ametnik kinnitamist OP seirekomisjoni materjalid KA teavituse

peaspetsialistile struktuurifondide kodulehel avaldamiseks.

9.2.3. Seirekomisjoni otsuse vastuvotmine elektronposti teel

1. RO vilisvahendite Koostab OP seirekomisjoni kirjaliku protseduuri materjalid

ametnik koost6os KA, RO ja RA ametnikega.

2. OP seirekomisjoni Edastab elektroonselt kirjaliku protseduuri materjalid OP
esimees vOi seirekomisjoni liitkmetele arvamuse avaldamiseks voi heaks
aseesimees kiitmiseks vastavalt seirekomisjoni tookorrale.

3. RO vilisvahendite Koostab 2 nddala jooksul e-kirja teel otsuste vastuvotmise
ametnik protseduuri kidigus saadud tulemustest otsuste protokolli

ning esitab selle KA juhile kooskolastamiseks. Parast KA
juhi poolset kooskolastamist esitab seirekomisjoni
esimehele voi aseesimehele kinnitamiseks.

4. OP seirekomisjoni Kinnitab protokolli. Saadab vahetult peale kinnitamist
esimees voi protokolli elektroonselt OP seirekomisjoni liikmetele ja
aseesimees EKle.

5. RO vilisvahendite Koordineerib seirekomisjoni toimumise jargselt OP
ametnik seirekomisjoni lilkmete ja EK esitatud markustele vastamist

ning administratsioonile suunatud ettepanekute tiitmist.
Teavitab vajadusel jareltoimingute elluviimisest OP
seirekomisjoni liikmeid ja EK-d ning muid asjakohaseid
ametnikke.

6. RO vilisvahendite Edastab vahetult peale kinnitamist kirjaliku haaletuse
ametnik protokolli koos materjalidega KA teavituse peaspetsialistile

struktuurivahendite kodulehel avaldamiseks.

26



Vastutav osakond: RO Koostas: RO Lk.x/x
Kinnitamise kuupédev: ...2019 Versioon: 3

Protsessi koordinaator: Avaldatud: ...2019 Téahis:

RO vilisvahendite tiimi juht

Rakenduskava seirekomisjoni korralduse protsessiga kaasnevad dokumendid

Kaasnev dokument Vastutaja Asukoht Sailitamise Sailitus-
viis: tahtaeg
paberil/
elektrooniliselt
OP seirekomisjoni RO DHS Elektrooniliselt 31.12.2027
moodustamisega valisvahendite , EK
seotud dokumendid: ametnik katkestam
Kinnitatud RM kaskkiri is-
OP seirekomisjoni oigusega
liikmelisuse kohta
OP seirekomisjoni RO V:\Yld\Eelar | Elektrooniliselt 31.12.2027
koosoleku vilisvahendite | ve 2002-2015 , EK
korraldamisega seotud | ametnik RO katkestam
dokumendid: kataloogid\8. is-
paevakord, protokoll, Vilistoetused oigusega
koosoleku \2014-20 ja
alusmaterjalid, DHS
jareltoimingute
kaardistus ja nende
elluviimist toendavad
materjalid, ametlik
kirjavahetus
EKga, kirjaliku RO V:\Yld\Eelar | Elektrooniliselt 31.12.2027
protseduuriga seotud vilisvahendite | ve 2002-2015 , EK
dokumendid: ametnik RO katkestam
Kirjaliku protseduuri kataloogid\8. is-
materjalid; protokoll; Vilistoetused oigusega
ametlik kirjavahetus \2014-20 ja
DHS
9.3. Liikmesriigi ja Euroopa Komisjoni vahelise aastakoosoleku korraldamise

protsess

Protsessiga kirjeldatakse tegevusi, mille eesmargiks on reguleerida LR ja EK vahelist

aastakoosoleku

koordineerimist ja korraldust ning tagada aastakoosolekul tehtud

markuste/vastu voetud otsuste elluviimine ning EK ja OP seirekomisjoni vastavatest
tegevustest teavitamine vastavalt lihissatete maaruse artiklile 51. Koosolekut juhib EK, seda

teenindab RM.
Vastutaja Tegevuse kirjeldus

(ametikoht/iiksus)

1. RO vilisvahendite | Lepib EK, RM eelarvepoliitika asekantsleri, RO vilisvahendite
ametnik tiimi juhi ning KA juhiga kokku aastakoosoleku aja, paevakorra

ja osalejad.

2, RO vilisvahendite | Korraldab ruumi, toitlustuse, vajadusel tolketeenuse jm vajaliku

ametnik aastakoosoleku  korraldamiseks (delegeerib ilesande
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haldusosakonnale ning jalgib selle tditmist, kooskolastab
vajalikke materjale).

3. RO vilisvahendite
ametnik

Teavitab koosolekul osalejaid selle toimumise ajast, kohast ja
paevakorrast (saadab kalendrisse kutse).

4. RO vilisvahendite

Koostavad koostods RO, KA, RA, RU ametnikega koosoleku

ametnikud materjalid RO vilisvahendite ametniku poolt mairatud
tahtajaks. Vajadusel kaasavad materjalide koostamisse teisi
asjakohaseid RM voi KA vo6i SA ametnikke. Materjalid

edastatakse e-kirja teel.
5. RO vilisvahendite | Korraldab materjalide kattesaadavaks tegemise piisava
ametnik ajavaruga, et EK ja teised koosolekul osalejad jouaksid

materjalid enne labi tootada (2-3 nadalat enne koosolekut
vastavalt kokkuleppele EKga).

6. RO vilisvahendite
tiimi juht

Juhatab koos EK poolse koosoleku juhatajaga koosolekut.

7. RO vilisvahendite
ametnik

Korraldab koosoleku kokkuvotte koostamise 5 toopaeva jooksul
alates koosoleku toimumisest.

Korraldab EK koostatud koosoleku protokolli kooskolastamise
ja edastab osalejatele 16pliku protokolli.

Koordineerib aastakoosoleku toimumise jargselt
administratsioonile esitatud markustele vastamist.

Teavitab aastakoosolekul tehtud mérkustest_ Jja rakendatavatest
meetmetest KAd ja asjakohaseid RAsid ja RUsid.

Jalgib, kas soovitusi on vajadusel kajastatud jargmises
seirearuandes.

Aastakoosoleku korraldamise protsessiga kaasnevad dokumendid

Kaasnev Vastutaja Asukoht Siilitamise Sailitus-
dokument viis: tihtaeg
paberil/
elektrooniliselt

EKga RO V:\Yld\Eelarve Elektrooniliselt 31.12.2027,
kohtumise valisvahendite | 2002-2015 RO EK
paevakord, ametnik kataloogid\8. katkestamis-
koosoleku Vilistoetused\2014- oigusega
materjalid, 20
protokoll
EK RO V:\Yld\Eelarve Elektrooniliselt 31.12.2027,
kokkuvottev valisvahendite | 2002-2015 RO EK
kiri ametnik kataloogid\8. katkestamis-
koosolekust ja Vilistoetused\2014- oigusega
selle vastuskiri, 20 ja DHS
jareltoimingute
materjalid
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10. Hindamistega seotud protsessid

10.1. Hindamiste korraldamise protsess

Protsessiga kirjeldatakse tegevusi, mille eesmargiks on vastavalt iihissatete maaruse artiklitele
54-57, 114 ja STS §34 edukalt koordineerida struktuurivahendite hindamiste labiviimist

administratsioonis ning Vajadusel korraldada ja ldbi viia hindamisi selleks, et parandada PLja
OP elluviimise kvaliteeti ning hinnata nende tulemuslikkust, tGhusust ja m&ju. Uhissitete
madaruse artikkel 56 16ige 3 osas tdidab RM RO KA iilesandeid, mille osas on I6ppvastutus KA
juhil.

Vastutaja
(ametikoht/iiksus) Tegevuse kirjeldus

1. RO valisvahendite | Koostab aasta jooksul PL ja OP heakskiitmisest EK poolt
peaspetsialist koost60s RO ametnike, KA, RAde ja RUdega ning arvestades
(hindamised) OP seirekomisjoni ja valdkondlike komisjonide ettepanekuid

hindamiskava. (Koostatud aastal 2015).

2. RO vilisvahendite | Edastab hindamiskava RO ametnikule OP seirekomisjonile
peaspetsialist esitamiseks.
(hindamised)

3. RO vilisvahendite | Lahtub OP seirekomisjoni korraldamise protsessist.
nounik

4. RO vilisvahendite | Edastab OP seirekomisjoni poolt kinnitatud planeeritavate
peaspetsialist hindamiste loetelu ja ajakava KA teavituse peaspetsialistile
(hindamised) struktuurivahendite kodulehel avaldamiseks.

5. RO vilisvahendite | Sisestab hindamiste kava SFC2014sse EKle esitamiseks.
peaspetsialist
(hindamised)

6. RO vilisvahendite | Jilgib hindamiskava tditmist. Koondab RM, KA, RAde, RUde
peaspetsialist tdiendavad hindamisettepanekud, uuendab vastavalt
(hindamised) hindamiste kava ja edastab KA juhile teadmiseks ning RO

vilisvahendite nounikule (seire), kes esitab uuendatud
hindamiskava rakenduskava seirekomisjonile kinnitamiseks.

7. RO vilisvahendite | Lihtub hindamiste kava muutmise vajadusel OP
nounik (seire) seirekomisjoni korraldamise protsessist.

8. RO vilisvahendite | Koondab RM, KA, RA ja RU teostatud hindamiste aruanded
peaspetsialist ja sisestab aruanded EK infosiisteemi SFC2014.
(hindamised) Edastab hindamisaruanded KA teavituse peaspetsialistile

struktuurivahendite kodulehel avaldamiseks, RO
valisvahendite tiimi juhile ja valdkonnapoliitika nounikele
ning KA juhile teadmiseks.

0. RO vilisvahendite | Sisestab hindamisaruanded SFC2014 infosiisteemi.
peaspetsialist
(hindamised)

10. RO vilisvahendite | Koondab informatsiooni hindamiskavas olevate hindamiste
peaspetsialist jareltegevuste tditmise kohta. Vastavalt vajadusele koondab
(hindamised) ja esitab RM seisukoha hindamise tellinud RAle, RU]e.
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11. RO vilisvahendite | Osaleb vastavalt vajadusele ja kokkuleppele RA/RUga
peaspetsialist hindamiste protsessis ldhtelilesande kommenteerimisel,
(hindamised) pakkumuste hindamiskomisjonis ja tulemusi tutvustavatel

kohtumistel.

12. RO vilisvahendite | Juhul kui hindamiskavas ettendhtud hindamise korraldajaks
peaspetsialist on maidratud Rahandusministeerium, koostab hindamiste
(hindamised) lahteiilesande ja koik taiendavad hankega seotud

alusdokumendid (RTK vorm, kvalifitseerimistingimused,
pakkumuste hindamismetoodika jne) kaasates lahteiilesande
koostamisse teised asjassepuutuvad RM osakonnad,
hindamiste juhtkomisjonis otsustatud KA/RA/RU esindajad
ja oP seirekomisjoni ettepanekul esitatud
partnerorganisatsiooni esindajad.

13. RO vilisvahendite | Viib koosto6s RTK hangete osakonnaga 1dbi hanke lepingu
peaspetsialist solmimiseni.

(hindamised)

14. RO vilisvahendite | Esindab  Rahandusministeeriumi  hindamiste = puhul
peaspetsialist hindamise tellijat kogu hindamise protsessis, koordineerib
(hindamised) hindajate ja RM vahelist infovahetust (sh koosolekute

korraldamist) jalgides, et koik vajalikud osapooled oleksid
kaasatud.

Koordineerib hindamistegevusi ja hindamiste viljundeid
ning vastutab nende sujumise ja kvaliteedi eest kogu projekti
valtel.

15. RO vilisvahendite | Aktsepteerib hindamise alg-, vahe- ja lopparuanded ja
peaspetsialist valmistab ette akti hindamise lopparuande iileandmise-
(hindamised) vastuvotmise kohta, kooskolastades selle eelnevalt

asjassepuutuvate osakondadega ja esitab RO vilisvahendite
tiimi juhile voi vajadusel RO OJAle kinnitamiseks.

16. RO vilisvahendite | Allkirjastab hindamise ldhte-, vahe- ja lopparuande
tiimi juht iileandmise-vastuvotmise akti.

17. RO vilisvahendite | Informeerib  asjassepuutuvaid  osapooli ~ hindamise
peaspetsialist korraldamisest ja voOimalustest tulemustega tutvuda.
(hindamised) Analiiiisib  ja koostab vajadusel hindamistulemustest

kokkuvotteid ning esitab need asjassepuutuvatele

ametkondadele, sh KAle.

Korraldab vajadusel avalikkuse informeerimise koostoos
avalike suhete osakonnaga voi KA teavituse peaspetsialistiga.

Hindamiste korraldamise protsessiga kaasnevad dokumendid

Kaasnev Vastutaja Asukoht Siilitamise Siilitus-
dokument viis: tahtaeg
paberil/
elektroonilise
It
Hindamiskava RO V:\Yld\Eelarve Elektrooniliselt | 31.12.2027,
valisvahendite 2002-2015 RO EK
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peaspetsialist kataloogid\8. katkestamis
(hindamised) Vilistoetused\2014 - 0igusega
-20
Hindamiste RO V:\Yld\Eelarve Elektrooniliselt | 31.12.2027,
jareltegevusi valisvahendite 2002-2015 RO EK
kokkuvottev peaspetsialist kataloogid\8. katkestamis
dokument (hindamised) Vilistoetused\2014 - Oigusega
-20
Hindamise RO V:\Yld\Eelarve Elektrooniliselt | 31.12.2027,
lahteiilesanded | vilisvahendite 2002-2015 RO EK
peaspetsialist kataloogid\8. katkestamis
(hindamised) Vilistoetused\2014 - 0igusega
-20 ja DHS
Pakkumuste RO V:\Yld\Eelarve Elektrooniliselt | 31.12.2027,
hindamise valisvahendite 2002-2015 RO EK
protokollid peaspetsialist kataloogid\8. katkestamis
(hindamised) Vilistoetused\2014 - Oigusega
-20
Hindamis- RO V:\Yld\Eelarve Elektrooniliselt | 31.12.2027,
lepingud valisvahendite 2002-2015 RO EK
peaspetsialist kataloogid\8. katkestamis
(hindamised) Vilistoetused\2014 - Oigusega
-20 ja DHS
Hindamis- RO V:\Yld\Eelarve Elektrooniliselt | 31.12.2027,
aruanded valisvahendite 2002-2015 RO EK
peaspetsialist kataloogid\8. katkestamis
(hindamised) Vilistoetused\2014 - Oigusega
-20
Hindamis- RO V:\Yld\Eelarve Elektrooniliselt | 31.12.2027,
aruannete valisvahendite 2002-2015 RO EK
tileandmise- peaspetsialist kataloogid\8. katkestamis
vastuvotmise (hindamised) Vilistoetused\2014 - 0igusega
aktid -20 ja DHS

10.2. Hindamiste tulemuste kokkuvéotliku aruande koostamise protsess

Protsessiga kirjeldatakse tegevusi, mille eesmargiks on reguleerida RM tookorraldust vastavalt
iihissatete maaruse artiklile 114 ja STS § 34 esitada EKle detsembris 2022 hindamistulemuste
kokkuvotlik aruanne, mis sisaldab iilevaadet kdigist programmperioodi jooksul toimunud
hindamistest ja koondhinnangut rakenduskava peamistele valjunditele ja tulemustele.
Uhissitete maaruse artikkel 114 10ike 2 osas tdidab RM RO KA iilesandeid, mille osas on

16ppvastutus KA juhil.
Vastutaja Tegevuse kirjeldus
(ametikoht/iiksus)
RO vilisvahendite | Maaratleb hiljemalt detsembriks 2021. aasta detailse ajakava
peaspetsialist hindamistulemuste kokkuvotliku aruande koostamiseks,
(hindamised) kooskolastab selle e-kirja teel RO vilisvahendite tiimi juhiga

ning KA juhiga.
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Vastutav osakond: RO Koostas: RO Lk.x/x
Kinnitamise kuupédev: ...2019 Versioon: 3

Protsessi koordinaator: Avaldatud: ...2019 Téahis:

RO vilisvahendite tiimi juht

nounik (seire)

2, RO vilisvahendite | Koostab aruande vormi vastavalt EK juhendile. Teavitab e-
peaspetsialist kirja teel ajakavast ja vajatavast sisendist hindamiste
(hindamised) juhtkomisjoni liikmeid ja vajadusel teisi RM osakondi.

3. RO vilisvahendite | Koondab aruande jaoks sisendi (pohiline info saadav perioodi
peaspetsialist valtel teostatud hindamistulemuste ja jareltegevuste
(hindamised) kokkuvottest) ja kirjutab aruande eelnou.

4. RO vilisvahendite | Esitab aruande eelnou kommenteerimiseks ja
peaspetsialist taiendusettepanekuteks RO vilisvahendite tiimi juhile,
(hindamised) hindamiste juhtkomisjoni liikmetele ja OP seirekomisjonis

otsustatud partnerorganisatsioonidele ning tdiendab aruannet
lahtuvalt esitatud tagasisidest.

5. RO vilisvahendite | Edastab aruande e-kirja teel RO vilisvahendite nounikule
peaspetsialist (seire).

(hindamised)
6. RO vilisvahendite | Esitab aruande OP seirekomisjonile kinnitamiseks vastavalt

OP seirekomisjoni korraldamise protsessile.

7. RO vilisvahendite | Pirast aruande kinnitamist OP seirekomisjoni poolt sisestab
peaspetsialist hindamistulemuste kokkuvotliku aruande infosiisteemi
(hindamised) SFC2014 ning informeerib KA juhti aruande saatmise

vajadusest.

8. KA juht Kinnitab infosiisteemi sisestatud aruande oigsust ja edastab

aruande EKle hiljemalt 31.12.2022.
9. RO vilisvahendite | Edastab kinnitatud aruande KA teavituse peaspetsialistile
peaspetsialist struktuurivahendite kodulehel avaldamiseks.
(hindamised)
Hindamiste tulemuste kokkuvé6tliku aruande koostamise protsessiga kaasnevad
dokumendid
Kaasnev Vastutaja Asukoht Sailitamise Sailitus-
dokument viis: tihtaeg
paberil/
elektroonilise
It

Aruande vorm | RO V:\Yld\Eelarve Elektrooniliselt | 31.12.2027,

ja koostamise | vilisvahendite 2002-2015 RO EK

juhend peaspetsialist kataloogid\8. katkestamis-

(hindamised) Vilistoetused\2014- oigusega
20

Loplik RO V:\Yld\Eelarve Elektrooniliselt | 31.12.2027,

aruanne vilisvahendite 2002-2015 RO EK

peaspetsialist kataloogid\8. katkestamis-
(hindamised) Vilistoetused\2014- oigusega
20 ja SFC2014
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Vastutav osakond: RO Koostas: RO Lk.x/x
Kinnitamise kuupédev: ...2019 Versioon: 3

Protsessi koordinaator: Avaldatud: ...2019 Téahis:
RO vilisvahendite tiimi juht

11. Toetavad protsessid

11.1. Osalemine riskide hindamise, juhtimise ja maandustegevuste seire
protsessis

Riskide hindamise ja juhtimise protsessis osalemise eesmargiks on tuvastada RM RO
vilistoetuste korraldamisega seotud riskid2, hinnata nende jaskriski ning leppida kokku
maandustegevused. Selleks sonastab RO vilisvahendite ametnik vastavalt KA vastutavalt
ametnikult saadud juhistele ja tdhtajaks jargneva kalendriaasta riskid koos toimivate
kontrollisiisteemide kirjeldusega, osaleb riskide hindamise to6grupi to6s ning jilgib RO
maandustegevuste elluviimist.

Sama ametnik esindab RO nimel ka TA RAd, kiisides RA riskide osas eelnevalt sisendit
vilisvahendite nounikult, kes vastutab TA RA iilesannete eest.

Dokumentide sailitamise korraldab KA.

11.2. Koolitusplaani koostamise protsess

RO vilisvahendite ametnik annab kaks korda aastas koolitusplaani oma sisendi vastavalt KA
poolt saadud juhistele ja tihtajale.

Dokumentide sailitamise korraldab KA.

11.3. Administratsiooni vigade ja erimeelsustega auditite tihelepanekutega
seotud finantskorrektsioonide tasumise korraldamine

KA juht edastab RMle ettepaneku, mis sisaldab sh iilevaadet administratsiooni vigadest, kuni
1000 euro tagastustest, mis kuuluvad riigieelarvest hiivitamisele, lootusetutest tagastustest voi
erimeelsustest tulenevate summade riigieelarvest katmiseks. Memos fikseeritakse kaasused ja
summad.

RO vilisvahendite ametnik votab info arvesse riigieelarve koostamise ja muutmise protsessis
ning teavitab tulemustest KA juhti.

11.4. Struktuurivahendite rakenduskava/prioriteetse suuna/meetme/meetme
tegevuse kirjendamine ja muutmine struktuuritoetuse registris

Protsess kirjeldab tegevusi seoses struktuurivahendite rakenduskava/prioriteetse
suuna/meetme/tegevuse kirjendamise voi selle muutmisega registris.

11.4.1. Rakenduskava/prioriteetse suuna/meetme kirjendamine ja selle
muutmine registris

1. RO Koondab SFOSi sisestamiseks vajaliku teabe rakenduskava,
valisvahendite prioriteetsete suundade ja meetmete kohta.
nounik Hindab esitatud andmete terviklikkust, arusaadavust, piisavust

ja kooskola kehtiva rakendusplaaniga.

Vajadusel konsulteerib RO asjassepuutuvate ametnike, RA
vastutava vOi volitatud tootlejaga teabe rakenduskava,

2 Administratsiooniiilene riskide hindamine toimub vastavalt dokumendile ,Juhis toetuste valdkonna riskide
hindamiseks ja juhtimiseks™ (kinnitatud 21.09.2018), hdlmates muuhulgas nii juhtimis- ja kontrollisiisteemide
riskide hindamist kui ka pettuseriskide hindamist vastavalt Euroopa Komisjoni juhendis ,,Guidance Note of Fraud
Risk Assessment and Effective and Proportionate Anti-Fraud Measures* toodud soovitustele. Pettuseriskide
hindamine viidi esmakordselt 1dbi 2015. a.
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Vastutav osakond: RO Koostas: RO Lk.x/x
Kinnitamise kuupédev: ...2019 Versioon: 3

Protsessi koordinaator: Avaldatud: ...2019 Téahis:

RO vilisvahendite tiimi juht

prioriteetsete suundade ja meetmete kirjendamisel tekkinud
torgete lahendamiseks.

Edastab teabe SFOS kasutajatoele registrisse sisestamiseks.

SFOSi
kasutajatugi

Avab uue rakenduskava, prioriteetse suuna voi meetmete konto
voi muudab olemasolevat kontot registris vastavalt edastatud
teabele. Vajadusel konsulteerib RO valisvahendite nounikuga
registris tekkinud sisuliste torgete lahendamiseks.

Teavitab RO vilisvahendite ndéunikku , RA ja KA juhti
rakenduskava, prioriteetse suuna ja meetme registreerimisest.

11.4.2.

Uue meetme

tegevuse kirjendamine ja selle muutmine registris.

RA vastutav voi
volitatud
tootleja

Edastab ROle ametliku kirja v6i minimaalselt RA vastutava
osakonna juhi allkirjastatud taotluse meetme tegevuse
avamiseks SFOSis voi e-kirja juba avatud meetme tegevuse
muutmiseks vajaliku teabega.

Taotluses noutud teave on kirjeldatud juhendmaterjalis 2014-
2020 meetme tegevuste avamiseks SFOSis.

Veendub enne meetme tegevuse avamise lubamist, et toetuse
andmise tingimuste méaarus/kaskkiri vims on joustunud.

RO DHS
koordinaator

Edastab teabe DHSi kaudu taitmiseks RO vastutavale

ametnikule.

RO
valisvahendite
nounik

Hindab esitatud andmete terviklikkust, arusaadavust, piisavust
ja kooskola kehtiva Vabariigi Valitsuse meetmete nimekirja,
rakenduskava, toetuse andmise tingimuste ning EL. maarustest
tulenevate nouetega.

Konsulteerib vajadusel RA vastutava voi volitatud tootlejaga,
RO vilisvahendite ndunikuga.

RO
valisvahendite
nounik

Edastab e-kirja teel meetme tegevuse avamise vormi MS Excel
formaadis ja RA kirja SFOSi kasutajatoele tooiilesande
taitmiseks.

SFOSi
kasutajatugi

Avab uue meetme tegevuse konto voi muudab olemasolevat
meetme tegevuse kontot registris vastavalt edastatud teabele.
Vajadusel konsulteerib RO vilisvahendite néunik meetme
tegevuse Kkirjendamisel registris tekkinud sisuliste torgete
lahendamiseks.

Teavitab e-kirja teel RO vilisvahendite nounikku, RA vastutavat
voi volitatud tootlejat, RU kontaktisikut esitatud meetme
tegevuse registreerimisest SFOSis.

Protsessiga kaasnevad dokumendid

Rakenduskava/prioriteetse suuna/meetme kirjendamine ja selle muutmine
registris
. Elektrooniliselt | 31.12.2027, EK
Taotlus V”o_!ltaj[ud DHS katkestamis-
tootleja ~
Oigusega
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Vastutav osakond: RO Koostas: RO Lk. x/x
Kinnitamise kuupédev: ...2019 Versioon: 3

Protsessi koordinaator: Avaldatud: ...2019 Tahis:
RO vilisvahendite tiimi juht

RO V:\Yld\Eelarve 2002- Elektrooniliselt | 31.12.2027, EK

.. | vdlisvahendite | 2015 RO kataloogid\8. katkestamis-

Vastuskiri .~ - o

nounik Vilistoetused\2014-20 oigusega

Uue meetme tegevuse kirjendamine ja selle muutmine registris
. Elektrooniliselt | 31.12.2027, EK
Volitatud

Taotlus T DHS katkestamis-
tootleja ~
Oigusega
RO V:\Yld\Eelarve 2002- Elektrooniliselt | 31.12.2027, EK
Vastuskiri valisvahendite | 2015 RO kataloogid\8. katkestamis-
nounik Vilistoetused\2014-20 oigusega

11.5. Infosiisteemide arenduse protsess

Arendusvajaduse korral esitab RO vilisvahendite ndéunik SFOS kasutajatoele
(sfos@struktuurifondid.ee) ja KA juhile muudatus- voi arendusettepaneku e-kirjaga.
Vajadusel annab tdiendavat sisendit ja osaleb arenduse testimises.

12. Norra ja Euroopa Majanduspiirkonna finantsmehhanismide kasutamisega
seotud protsessid

12.1. Norra/EMP finantsmehhanismi PO-de programmide iildiste Kkirjelduste
(concept note) kooskolastamise protsess

TAO Norra/EMP eest vastutav peaspetsialist esitab programmi iildise kirjelduse RMile
seisukoha andmiseks, sh selle muutmisel. RO vilisvahendite ametnik annab RM tagasiside
vastavalt TAO peaspetsialisti seatud tahtajale.

12.2. Programmide elluviimise seire ja seirearuannete koostamise protsess

Protsess kirjeldab RM RO tegevusi seire korralduse raames rakendusmaaruse artikli 1.6 ja 6.11
moistes. Seire on protsess, mille raames jalgitakse programmi ja projektide rakendamise
edenemist. Seire eesmirk on tagada kokkuleppeliste protseduuride tiditmine, et saavutada
madratletud valjundid ja tulemused ja identifitseerida digeaegselt vdimalikud probleemid ning
votta kasutusele korrigeerivad meetmed.

Ulaltoodud eesmirgi saavutamiseks vastutab seire teostamise eest nii sisuliselt kui
korralduslikult Riiklik Kontaktasutus (RTK) kaasates protsessi ka RM RO.

Programmioperaator koostab programmi seirearuande ja esitab riiklikule kontaktasutusele
(RTK).

Vastutaja Tegevuse kirjeldus
(ametikoht/iiksus)
1 TAO Norra/EMP PO ametnik koostab programmi seirearuande ja esitab TAO
ametnik Norra/EMP peaspetsialistile, kes hindab aruande vastavust
doonorite poolt kehtestatud nouetele ja edastab selle RM
ROle kommenteerimiseks ja maarab tiahtaja.

35


mailto:sfos@struktuurifondid.ee

Vastutav osakond: RO Koostas: RO Lk. x/x
Kinnitamise kuupédev: ...2019 Versioon: 3
Protsessi koordinaator: Avaldatud: ...2019 Tahis:
RO vilisvahendite tiimi juht
RO vilisvahendite | Analiiiisib aruannet Eesti siseriiklikesse strateegiatesse ja
peaspetsialist (seire | EMP finantsmehhanismi iildeesmirkidesse panustamise
ja/voi hindamised) | kontekstis. Esitab oma kommentaarid e-posti teel TAO
Norra/EMP ametnikule.
3. TAO Norra/EMP Esitab PO korrigeeritud 16pliku aastaaruande RO
ametnik valisvahenidte peaspetsialistile (seire ja/voi hindamised)
teadmiseks.
4. RO vilisvahendite | Vastavalt vajadusele annab aastakoosolekul iilevaate.
peaspetsialist (seire
ja/voi hindamised)

Protsessiga kaasnevate dokumentide siilitamise eest vastutab TAO.

12.3. Strateegilise aruande koostamine

Protsess kirjeldab RM RO tegevusi rakendusmaaruse artiklis 2.6 noutud strateegilise aruande
koostamisel. Strateegiline aruanne moodustab aastakoosoleku arutelu aluse ning see
kinnitatakse doonorite poolt aastakoosolekul.

Vastutaja Tegevuse kirjeldus
(ametikoht/iiksus)
1. TAO Norra/EMP Koostab aasta alguses programmide aasta seirearuannete
ametnik pohjal doonorite etteantud vormil nii Norra kui EMP
finantsmehhanismi kohta iihe strateegilise aruande. Kiisib
RM RO vilisvahendite ametnikult (seire) ja peaspetsialistilt
(hindamised) sisendit.
2, RO vilisvahendite | Annab sisendi/hinnangu programmide edenemisele ja

ametnik (seire) programmi tulemustele makrotasandil, kuidas programmid
panustavad EMP finantsmehhanismi 2014-2021
iildeesmarkidesse. Tutvustab antud sisendit/strateegilisi

arenguid aastakoosolekul.

3. RO vilisvahendite

peaspetsialist
(hindamised)

4. RO vilisvahendite
peaspetsialist (seire
ja/voi hindamised)

Annab sisendi hindamiste plaani ja selle taitmise kohta.

Vastavalt vajadusele annab aastakoosolekul iilevaate.

Protsessiga kaasnevate dokumentide siilitamise eest vastutab TAO.

12.4. Hindamiste plaani koostamise ning selle tiitmise koordineerimine

Protsess kirjeldab rakendusmaaruse artiklis 10.1 néutud hindamiste plaani koostamist ja
hindamiste korraldamist. Rahandusministeerium korraldab vajadusel programmide iileseid
hindamisi, iga programmioperaator viib labi oma programmi hindamise vahemalt {ihel korral
programmperioodi jooksul.

Vastutaja Tegevuse kirjeldus

(ametikoht/iiksus)
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Vastutav osakond: RO Koostas: RO Lk.x/x
Kinnitamise kuupédev: ...2019 Versioon: 3

Protsessi koordinaator: Avaldatud: ...2019 Téahis:

RO vilisvahendite tiimi juht

1 RO vilisvahendite
peaspetsialist
(hindamised)

Koostab esimese strateegilise aruande esitamise hetkeks
koostoos  TAO  Norra/EMP  peaspetsialisti ~ ning
programmioperaatoritega hindamiste plaani. Kooskolastab
hindamiste plaani RO vilisvahendite tiimi juhiga.

2 RO vilisvahendite

peaspetsialist
(hindamised)

Edastab hindamiste plaani TAO Norra/EMP peaspetsialistile,
et tooplaan koos strateegilise aruandega aastakoosolekul
kinnitada.

3 RO vilisvahendite
peaspetsialist
(hindamised)

Vastavalt vajadusele annab aastakoosolekul iilevaate
hindamiste plaanist, selle tditmisest ning plaanis toodud
hindamiste tulemustest.

4 RO vilisvahendite
peaspetsialist
(hindamised)

Osaleb vastavalt vajadusele ja kokkuleppele
programmioperaatorite poolt tellitud hindamiste protsessis
lahteiilesande kommenteerimisel, pakkumuste
hindamiskomisjonis ja tulemusi tutvustavatel kohtumistel.

5 RO vilisvahendite
peaspetsialist
(hindamised)

Juhul kui hindamiste plaanis ettendhtud hindamise
korraldajaks on maaratud RM, koostab hindamiste
lahteiilesande ja koik taiendavad hankega seotud
alusdokumendid (RTK vorm, kvalifitseerimistingimused,
pakkumuste hindamismetoodika jne) kaasates ldhtetilesande
koostamisse teised asjassepuutuvad osapooled - RM
osakonnad, TAO Norra/EMP peaspetsialisti ja seotud
programmioperaatorid.

6 RO vilisvahendite
peaspetsialist
(hindamised)

Esindab RMi hindamiste puhul hindamise tellijat kogu
hindamise protsessis, koordineerib hindajate ja RM vahelist
infovahetust (sh koosolekute korraldamist) jalgides, et koik
vajalikud osapooled oleksid kaasatud.

Koordineerib hindamistegevusi ja hindamiste véljundeid
ning vastutab nende sujumise ja kvaliteedi eest kogu projekti
valtel.

7 RO vilisvahendite
peaspetsialist
(hindamised)

Aktsepteerib hindamise alg-, vahe- ja lopparuanded ja
valmistab ette akti hindamise l6pparuande iileandmise-
vastuvotmise kohta, kooskolastades selle eelnevalt
asjassepuutuvate osakondadega ja esitab RO valisvahendite
tiimi juhile voi vajadusel RO juhatajale kinnitamiseks.

8 RO vilisvahendite
tiimi juht

Allkirjastab hindamise ldhte-, vahe- ja lopparuande
iileandmise-vastuvotmise akti.

9 RO vilisvahendite
peaspetsialist
(hindamised)

Informeerib  asjassepuutuvaid  osapooli = hindamise
korraldamisest ja voOimalustest tulemustega tutvuda.
Analiitisib ja koostab vajadusel hindamistulemustest
kokkuvotteid ning esitab need asjassepuutuvatele
ametkondadele.

Korraldab vajadusel avalikkuse informeerimise koost0os
avalike suhete osakonnaga v6i KA teavituse peaspetsialistiga.
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Vastutav osakond: RO Koostas: RO Lk.x/x
Kinnitamise kuupédev: ...2019 Versioon: 3
Protsessi koordinaator: Avaldatud: ...2019 Téhis:
RO vilisvahendite tiimi juht
Protsessiga kaasnevad dokumendid
Sailitamise
Kaasnev . viis: paberil/ | Sailitus-
dokument Vastutaja Asukoht Elektroonilisel | tihtaeg
t
Hindamiste kava RO V:\Yld\Eelarve Elektrooniliselt
vilisvahendite | 2002-2015 RO
peaspetsialist kataloogid\8.
(hindamised) Valistoetused\20
14-20
Hindamisaruanded | RO V:\Yld\Eelarve Elektrooniliselt
vilisvahendite | 2002-2015 RO
peaspetsialist kataloogid\8.
(hindamised) Vilistoetused\20
14-20

13. Struktuurivahendite ja abifondi tehnilise abi rakendus-asutuse iilesannete

tiitmisega seotud tooprotsessid

13.1.

Tehnilise abi toetuse andmise tingimuste muutmise protsess

Protsess kirjeldab tegevusi, millega tagatakse kogu programmiperioodi jooksul TAga seotud
Oigusaktide asja- ja ajakohasus. Eesmairgi tditmiseks koordineerib struktuurivahendite ja
abifondi tehnilise abi miiruse muutmise eelndu protsessi vastava meetme tegevuse eest
vastutav ametnik ehk RO vilisvahendite nounik, kelle vastutusalas on ROs TA RA iilesanded.

Vastutaja Tegevuse kirjeldus

(ametikoht/iiksus)

RO vilisvahendite | Koostab tehnilise abi rakendamise esialgse maaruse

nounik muutmise eelndu ja seletuskirja.

RO vilisvahendite | Algatab eelnou ametliku kooskolastamise EISis ning edastab

nounik muudatuse eelnou kooskolatamiseks vajalikele
ministeeriumitele ning KAle

RO vilisvahendite | Koondab esitatud sisulised kommentaarid. Kontrollib ja

nounik hindab pakutud lahenduste vastavust STS tingimustele ning
seejarel tdiendab eelnoud vastavalt sobivaimale lahendusele.
Koostab kommentaaride tabeli vastavalt koos voimalike
lahendustega. Vajadusel kooskolastab vastused
kommentaarid esitanud asutusega.

RO vilisvahendite | Edastab eelnou  koos seletuskirjaga ~ ministrile

nounik allkirjastamiseks ning Riigi Teatajasse joustumiseks.
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Vastutav osakond: RO Koostas: RO Lk.x/x
Kinnitamise kuupédev: ...2019 Versioon: 3
Protsessi koordinaator: Avaldatud: ...2019 Téhis:
RO vilisvahendite tiimi juht
Protsessiga kaasnevad dokumendid
Sailitamise
Kaasnev . viis: paberil/ Sailitus-
Vastutaja Asukoht e "
dokument J Elektroonilisel | tihtaeg
t
Toetuse tingimuste | RO V:\Yld\Eelarve Elektrooniliselt 31.12.202
andmise reeglite vilisvahendite | 2002-2015 RO 7, EK
muutmisega seotud | nounik kataloogid\8. katkesta
kirjavahetus Vilistoetused\20 mis-
14-20 oigusega
DHS
Oigusakti eelnéu v6i | RO DHS, EIS Elektrooniliselt 31.12.202
muudatus koos vilisvahendite 7, EK
seletuskirjaga nounik katkesta
mis-
oigusega

13.2. Tehnilise abi taotluste menetlemise protsess

Protsess kirjeldab RM RO vilisvahendite nouniku (TA RA) tegevusi, mis holmavad TA taotluse
saabumisel tehtavat analiitsi.

Vastutaja Tegevuse kirjeldus
(ametikoht)
13.2.1. Taotluse analiitisimine
1. Toetuse taotleja Riigiasutusest toetuse saaja esitab vastavalt riigieelarve
seaduses satestatud riigieelarve eelnou koostamise korrale
RM ROle ministeeriumi valitsemisala eelarve projekti, mis
sisaldab ka TA eelarvet, koos lisadokumentidega3
2. RO vilisvahendite | Analiiiisib koostdds RU peaspetsialistiga riigiasutusest
nouniku toetuse saaja poolt esitatud eelarve projekti tehnilist abi
puudutavat osa, kontrollides, et kogusumma ei iiletaks
kumulatiivselt tehnilise abi meetme kogueelarvet.
3. RO vilisvahendite | Teavitab puuduste avastamisel toetuse taotlejat ning méaarab
nouniku tahtaja puuduste korvaldamiseks.
4. RO vilisvahendite | Valmistab vastavalt ,Riigi eelarvestrateegia ja riigieelarve
nouniku koostamine, rakendamine ning seire“ tookorrale ette

riigieelarve seaduse ja seletuskirja eelnou ning edastab selle
VVle heakskiitmiseks ning peale heakskiitmist edastab selle
Riigikogule.

13.2.2. Toetuse taotluse muutmine

1. Toetuse saaja Muudab toetuse summa vastavalt riigieelarve seaduses

satestatud riigieelarve muutmise korrale.

3 Rahandusministeeriumi kui toetuse taotleja toetuse taotluse koostab Rahandusministeeriumi finantsosakond ja
edastab Rahandusministeeriumi riigieelarve osakonnale.
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RO vilisvahendite tiimi juht

Vastutav osakond: RO Koostas: RO Lk.x/x
Kinnitamise kuupédev: ...2019 Versioon: 3
Protsessi koordinaator: Avaldatud: ...2019 Téahis:

Vastutaja Tegevuse kirjeldus
(ametikoht)
2, RO vilisvahendite | Analiilisib koosto6s RTK peaspetsialistiga  eelarve
nouniku muudatuse projekti TA summa muutmise vajadust ja
pohjendatust. Teeb muudatuse ldhtudes riigieelarve
seaduses sitestatud riigieelarve muutmise korrast.

Protsessiga kaasnevad dokumendid

Sailitamise
Kaasnev . viis: paberil/ | Siilitus-
dokument Vastutaja Asukoht Elektroonilisel | tihtaeg
t
Toetuse taotlusegaja | RO V:\Yld\Eelarve Elektrooniliselt 31.12.202
selle muutmisega vilisvahendit | 2002-2015 RO 7, EK
seotud kirjavahetus e nouniku kataloogid\8. katkesta
Vilistoetused\20 mis-
14-20 oigusega
DHS
Kanne infosilisteemis | RTK SFOS Elektrooniliselt 31.12.202
peaspetsialist 7, EK
katkesta
mis-
oigusega

13.3. TA

RA juhtimis-

ja kontrollisiisteemide auditeerimise ja auditi

jireltegevuste labiviimise protsess

Protsess kirjeldab TA RA tegevusi programmperioodi jooksul ldbiviidavate juhtimis- ja
kontrollisiisteemide auditite labiviimise raames. TA RA tegevuste koordinaatori on RO
valisvahendite nounik, kes on vastutav TA RA tegevuste eest.

13.3.1. TA RA juhtimis- ja kontrollisiisteemide auditi algatamine

1. AA Algatab tehnilise abi JKS auditi vastavalt AA tooplaanile ja
teavitab sellest RO osakonna juhatajat DHSi kaudu.
2, RO juhataja Edastab DHSi kaudu auditi algatuskirja RO vilisvahendite tiimi
juhile teadmiseks.
3. RO Edastab teavituse auditiga alustamisest RO vilisvahendite
vilisvahendite | ndunikule ning méarab ta auditi kontaktisikuks.
tiimi juht

13.3.2. TA RA JKS auditi liibiviimine ja jareltegevuste teostamine

1. AA Viib labi TA auditi. Esitab auditi aruande projekti e-posti teel
ROle kommenteerimiseks.

2, RO Koordineerib auditi aruande projektile seisukohtade andmist

valisvahendite | kaasates vajalikke ametnikke vastavalt AAga kokku lepitud

nounik tahtajale ja auditite jareltegevuste juhendis toodud pohimotetele.

Vajadusel kiisib tdpsustusi ja kommentaare AAlt. Juhul, kui
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Vastutav osakond: RO

Koostas: RO Lk.x/x

Kinnitamise kuupédev: ...2019 Versioon: 3

Protsessi koordinaator:
RO vilisvahendite tiimi juht

Avaldatud: ...2019 Téahis:

auditi aruande projektis antakse siisteemile I1I voi IV kategooria,
kaasab KA esindaja.

Mairab koost6os RO vilisvahendite tiimi juhiga ning vajadusel
RO OJAga tahelepaneku jareltegevuste elluviijad.

Kooskélastab auditi aruande projekti RUga.

Edastab AAle e-posti teel RO kommentaaridega auditi aruande
projekti vastavalt AAga kokku lepitud tihtajale.

Esitab allkirjastatud auditi lopparuande ROle ning sisestab
Iopparuandes toodud jareltegevused SFOSi.

Koordineerib auditi 16pparuandes toodud jareltegevuste
tahtaegset elluviimist kaasates RO vilisvahendite tiimi juhti,
asjakohaseid ametnikke. Vajadusel kiisib tdpsustusi AAlt.

Tagab jareltegevuste info kandmise SFOSi, arvestades KA
juhtimis- ja  kontrollisiisteemide ning projektiauditite
jareltegevuste menetlemiseks juhendmaterjali punktis 4.1.1
esitatud noudeid tdendusmaterjalile. Juhul kui selgub, et
Iopparuandes toodud tidhtajaks ei ole voimalik koiki
parendustegevusi ellu viia voi selle kohta tGendusmaterjale
esitada, saadab KAle e-kirja tihtaja pikendamiseks, mis iildjuhul
ei saa liletada 30 kalendripaeva.

Lahtudes auditi jareltegevuste menetlemise juhendist annab
SFOS vastava mooduli vahendusel kinnituse jareltegevuste
piisavusele voi mittepiisavusele.

3. AA

4. RO
valisvahendite
nounik

5. AA/KA

6. RO
valisvahendite
nounik

Jilgib SFOSis  jéreltegevuste  staatust kuni  jéreltegevuste
aktsepteerimiseni KA ja AA poolt. Juhul kui jareltegevused ei ole
piisavad, alustatakse uuesti jareltegevuste elluviimisest.

TA RA Vastavusauditi, juhtimis- ja kontrollisiisteemide auditeerimise
protsessiga kaasnevad dokumendid

Kaasnev dokument | Vastutaja Asukoht Siilitamise Sailitus-

viis: tihtaeg

paberil/
elektrooniliselt

JKS-ija/voi AA SFOS JKS Elektrooniliselt 31.12.2027,
jarelauditi aruande auditite EK
projekt ja moodul/DHS katkestamis-
I6pparuanne oigusega
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